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1 Добро пожаловать

"Полиграфия  2011"  -  мощное  средство  автоматизации
учета заказов полиграфического предприятия, 
которое  радикально  упрощает  управленческий  учет
предприятия,  позволяет  провести  анализ  работы  по
итогам месяца.

Кроме  этого  в  базе  данных  происходит  расчет  стоимости
заказов,  автоматически  формируется  весь  пакет  
производственной документации.
В  базе  данных  хранятся  сведения  о  заказчиках,
поставщиках, о стоимости расходных материалов, 
параметры печатного оборудования и многое другое.
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2 Введение

Для   установки  и  работы  программы  нужен  Access  из
пакета   Office  версии  не  ниже  2000.  Основная  версия  базы
данных рассчитана для работы в версии Access2003, при работе
с версией Access2007 некоторые функции могут не работать или
работать с ошибками. По запросу возможна адаптация базы для
работы с Access2007.

Если  у  вас  его  нет,  то  можно  скачать  с  сайта  Майкрософт
Runtime-версию. 
Это  версия  Access2007  не  требует  наличия  лицензии  на
программу. Весит 56 МБ. 

Ссылка на скачивание: 
http://www.microsoft.com/downloads/details.aspx?displaylang=ru&Fa
milyID=d9ae78d9-9dc6-4b38-9fa6-2c745a175aed 

AccessRuntime.exe  устанавливается  на  компьютеры
пользователей. 

Для  удобства  установки  и  удаления  базы  установочный
файл сделан в виде установщика  Setup.exe.
При установке создается папка в  системной папке ProgramFile в
которую устанавливаются все необходимые для работы файлы,
создаются  ярлыки  и  добавляются  в  меню  Пуск  и  на  рабочий
стол, создается файл деинсталляции.

Данная  программа  (база  данных),  далее  БАЗА,
предназначена  для  ведения  оперативного  учета  заказов,
расчетов  стоимости  заказов  полиграфического  предприятия
среднего  размера,  а  так  же  создание  и  вывод  первичной
документации внутреннего документооборота предприятия.

В  предлагаемой  версии  БАЗЫ  в  составе
полиграфического  предприятия  предполагаются  следующие
участки  (подразделения):  пре-пресс  (допечатная  подготовка),
офсетный,  переплетный,  участки  оперативной  печати
(цифровая печать и ризография),  а также в БАЗЕ фиксируются
заказы,  размещенные   в  производстве  других
предприятий-парнеров.  При  необходимости  можно  добавить  в
БАЗУ  любые  другие  участки  (трафарет,  плоттерная  печать  и
т.д.).

В  БАЗЕ  можно  вести  учет  заказов  нескольких
предприятий одновременно.

Ценообразование  при  расчетах  стоимости  заказа  строится
следующим образом:

1. Учитываются все зарплаты сдельщиков
2. По  возможности  максимально  полно  учитываются

расходуемые  материалы  (бумага,  краска,  офсетные
пластины, переплетные материалы и т.п.)

3. Учитывается амортизация оборудования

http://www.microsoft.com/downloads/details.aspx?displaylang=ru&FamilyID=d9ae78d9-9dc6-4b38-9fa6-2c745a175aed 
http://www.microsoft.com/downloads/details.aspx?displaylang=ru&FamilyID=d9ae78d9-9dc6-4b38-9fa6-2c745a175aed 
http://www.microsoft.com/downloads/details.aspx?displaylang=ru&FamilyID=d9ae78d9-9dc6-4b38-9fa6-2c745a175aed 
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4. Все  остальные  затраты,  не  вошедшие  в  этот  перечень,
учитываются  как  накладные  расходы.  Сюда  могут  входить:
арендная  плата,  зарплата  окладников,
общепроизводственные и  транспортные  расходы,  расходные
материалы,  которые  достаточно  тяжело  учитывать  в
производственном  процессе  (напр.  скотч  или  упаковочная
лента, моющие средства, канцтовары и т.д.).

Для  разных  видов  затрат  используются  разные
коэффициенты  накладных  расходов,  например,  для
издательского  участка  –  2.67,  остальные  производственные
участки  –  3.75,  материалы  –  1.07.  Далее  полученные  цифры
умножаются  на  установленную  для  предприятия
рентабельность. Рентабельность в процессе расчета стоимости
заказа  можно  изменять,  но  программно  ограничено  для
оператора  минимальное  значение  в  размере  1.3
(рентабельность  30%),  которое  по  Вашему  запросу  может
установлено  любое.  При  расчете  стоимости  заказа  стоимость
материалов  включает  в  себя  НДС,  на  зарплатную  часть  НДС
добавляется после, с учетом всех накладных расходов.

Для  расчета  стоимости  заказа  необходимо
предварительно  заполнить  справочники  операций  и
справочники  материалов,  установить  коэффициенты  на
рентабельность, накладные расходы и т.д. 

Примеры даны в настоящей БАЗЕ.

БАЗА  создана  и  работает  в  формате  Access,  главное
преимущество  которого  перед  такими  программами  как  Exсel
или другие электронные таблицы – высокая отказоустойчивость.
В  данной  программе  нет  фунции  «Сохранить»  файл,  т.к.
записав  какие-либо  данные  в  соответствующую  ячейку  и
перенеся  курсор  в  другую  вы  автоматически  сохраняете
данные.  Поэтому даже при аварийном отключении  компьютера
вы можете  потерять  максимум запись,  сделанную в  последней
(активной)  ячейке,  что  не  является  критичным  при
восстановлении БАЗЫ. 

Ознакомительная  версия  сделана  как
однопользовательская,  т.е.  с  данной  базой  может  работать  не
более одного оператора одновременно, т.к. таблицы с данными
хранятся  в  БАЗЕ  (программной  оболочке).  При
многопользовательской  версии  БАЗА  разделяется  на
программную  оболочку  и  собственно  базу  данных.  БАЗА
(таблицы  с  данными)  устанавливается  на  компьютер,  который
выполняет  функцию  сервера,  а  программные  оболочки
устанавливаются  на  необходимое  количество  компьютеров,
которые  подключаются  к  единой  базе  данных.  Во  избежание
конфликта  редактируемая  одним  оператором  запись  (ячейка)
для  остальных  операторов  блокируется  на  время
редактирования.
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2.1 Работа с базами данных Access

Для  правильной  работы  БАЗЫ  необходимо,  чтобы  все  основные
справочники  были заполнены. Данная программа, как и природа, не
терпит пустоты. При отсутствии данных программа выдаст сообщение
об  ошибке,  или  в  документах,  выводимых  на  печать,  не  будет
отражаться цена.

Общие положения для всех форм

Навигация по записям   

  

1 – на первую запись
2 – на предыдущую запись
3 – номер текущей записи, также, если ввести соответствующий номер и нажать Enter, 
      переход на соответствующую запись
4 – на следующую запись
5 – на последнюю запись
6 – на новую запись (ввод новых данных) 

Важно! Запомните!

Во всех формах для занесения новых данных необходимо

нажимать  кнопку  6   (  стрелка  со  звездочкой)  или  кнопку

«Новая  запись»,  где  она  есть,  иначе  вы  можете
случайно изменить существующую запись.

Поле выделения  

Предназначено  для  копирования,  удаления  всей  строки
таблицы. 

27
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Для  удаления  сделать  щелчок  на  поле  в  левой  части  таблицы,
обозначенное   красной  стрелкой,  при  этом  прямоугольник  после
выделения изменит цвет на более темный, нажать клавишу Del. 
Появится сервисное сообщение о подтверждении действия. 
Если  это  было  не  случайное  нажатие,  нажмите  клавишу  «Да»  («Ок»),
запись будет безвозвратно удалена. 

При необходимости продублировать запись с некоторыми изменениями
выделите  строку,  нажмите  Ctrl-C  для  копирования,  нажмите  кнопку  6
(рис. сверху) или кнопку «Новая запись» для перехода на новую запись,
сделайте  выделение  нажав  поле  со  звездокой  (снежинкой)  в  новой
строке,  или  выделите  другую  строку  для  редактирования
существующей записи, нажмите Ctrl-V для вставки.
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3 Первый запуск базы данных

Программа  по  умолчанию  устанавливается  в
папку C:\Program Files\ Учет 2011

Структура  базы  данных  состоит  из  двух  частей  -  табличной  и
программной. 

В  табличной  части  базы  хранятся  все  данные,  которые  вы  создали
(справочники, данные по заказам и т.п.).

Эти данные сохраняются в файле   Polygraf_be.mdb.

В  программной  части  находится  так  называемая  "оболочка",  которая
под вашим управлением обрабатывает данные.

Эти  данные  сохраняются  в  файле  Polygraf_2011_FullVersion.
mde (версия администратора) или Polygraf_2011_User_Version.
mde (версия пользователя). 

Повреждение  программной  части  или  её  удаление  не  приведет  ни  к
каким  потерям  информации  или  работоспособности  базы,  т.к.  это  
восстанавливается  простым  копированием  файла

Polygraf_2011_FullVersion.mde  или  Polygraf_2011_User_Version.mde  из
дистрибутива  или  с  любого  другого  компьютера,  и  вставкой  в
программную папку.

Повреждение  табличной  части  чревато  потерей  всей  информации,
поэтому  возмите  за  привычку  хотя  бы  раз  в  месяц,  а  лучше  раз  в
неделю  архивировать  файл  Polygraf_be.mdb  любым  удобным  для  вас
архиватором  или  просто  делать  копию  этого  файла  и  хранить  его  на
другой  машине,  т.к.  если  не  дай  бог  винчестер  "накроется",  все  ваши
труды  пойдут  прахом,  в  противном  случае  вы  просто  скопируете
архивный  файл   Polygraf_be.mdb  ,  установите  в  нужную  папку,  заново
укажете путь к хранению информации, и потеряете данные буквально за
несколько дней, которые несложно восстановить.

После установки программы ее не запускать (в версии администратора),
открыть папку, вырезать файл    Polygraf_be.mdb  и переместить его на
сервер  или  компьютер,  выполняющий  функцию  сервера  в  папку,  к
которой  есть  доступ  со  всех  сетевых  машин.  Обязательно  "Открыть
полный доступ к этой папке" и  "Разрешить изменение файлов по сети".

В  версии  для  пользователей  файл   Polygraf_be.mdb   не
устанавливается, поэтому вначале необходимо установить 
и определиться  с  местом хранения информации Администратору базы
данных,  затем  устанавливать  программу  на  пользовательских
компьтерах.

При первом запуске приложения может появиться сообщение:

Дайте ответ "Нет".
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во втором окне  дайте ответ "Да".

   Если  программа не запустится,  или при  повторном  запуске  появятся
аналогичные  сообщения,  значит  у  вас  установлен  слишком  высокий
уровень безопасности. 

   Для  его  понижения  необходимо  просто  запустить  Access  (не  базу
данных!), зайти во вкладку Сервис - Макрос - Безопасность, 

Необходимо выбрать уровень безопасности "Низкая", нажать кнопку ОК.
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Далее закройте приложение Access, и еще раз запустите базу данных.

При  первом  запуске  программы  также  потребуется  установить  путь
доступа к файлам базы данных.

После появления сообщения

                    

нажмите ОК и укажите путь к таблицам (файлу    Polygraf_be.mdb ):

Если базу данных устанавливали не вы, то путь к файлу должен указать
Системный администратор, или лицо, выполняющее его функции.  

На этом установку можно считать завершенной.

Для  корректной работы  при  первом запуске  базы данных Системному
администратору необходимо определить имена пользователей, уровень
доступа к базе и задать пароли пользователей.

Ниже вы видите окно, открываемое при первом запуске программы. 
Необходимо зайти под учетной записью администратора.
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Уровень доступа для разных групп пользователей:

Администратор  -  полный  доступ,  возможность  добавления
пользователей и установки прав пользователей.

Имя для входа - Admin, пароль - 1 

Пользователь  -  полный  доступ,  нет  возможности  добавления
пользователей  и  установки  прав  пользователей,  скрыты   или
недоступны  кнопки,  вкладки  и  другие  элементы  управления,  которые
должны быть доступны только руководителям
или  лицам  имеющим  доступ  к  конфидециальной  информации
(финансовые показатели, отчеты о результататах работы за месяц и т.
п.),  а  так  же  пользователям  закрыт  доступ  к  изменению  основных
данных,  влияющих  на  расчет  стоимости  заказов  (параметры
премиального  фонда,  величина  накладных  расходов,  параметры
печатного  оборудования,  величина  тех.  отходов,  зарплата  печатника  и
т.д.)

Имя для входа - User,  пароль - 2

Гость - Запрещено удалять записи, запрещено редактировать записи в
определенных  формах,  неактивны  кнопки  в  некоторых  формах,
недоступны для просмотра определенные вкладки.

Имя для входа - Guost, пароль - 3

При  первом  запуске  программы  удалите  лишних
пользователей,  добавьте  необходимых,  определите  права
доступа для каждого. 

Имена пользователей фиксируются программой при расчетах в формах
"Заказы"  и  "Расчеты",  чтобы  можно  было  проследить,  кто  внес
изменения в смету. Кроме этого в форме "Заказы" на вкладке "Расчеты"
для  администратора  доступна  таблица  с  данными  о  истории  расчетов
смет.

При вводе имени-пароля  регистр  не  важен,  поэтому  если  набрать  имя
Admin или аdmin и ввести свой пароль, доступ в базу будет произведен.

После  ввода  имени-пароля  и  идентефикации  пользователя  откроется
форма  с  информацией  о  заказах,  которые  необходимо  выдать  на
ближайшей неделе (при первом запуске пустая):
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Закрываем её. Автоматически откроется форма с основным  меню:
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Для  изменения  логотипа  предприятия  в  папке  с  программой  

C:\Program  Files\  Учет  2011  измените  файл  Logo1.jpg  или  замените
его  на  свой,  не  меняя  названия  и  расширения  файла,  при  следующем
открытии базы вы увидите свой логотип. Кроме этого вы так же можете
поменять картинку в нижней части формы изменив файл  Logo2.png

Нажимаем  кнопку  "Добавить  пользователя".  Открывается  форма
"Справочник пользователей".
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В этой форме добавляем, удаляем пользователей, назначаем им права
доступа.
Нажав кнопку "Выход в меню", возвращаемся в главное меню.

Поздравляю!  На этом первый запуск базы данных можно считать
завершенным!

Далее необходимо заполнить и настроить справочники.
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4 Форма Основное меню

          

Через  эту  форму  происходит  доступ  ко  всем  основным  формам  базы
данных.  Структура  доступа  построена  таким  образом,  чтобы  из
основной (материнской) формы был быстрый доступ к вспомогательной
для  неё,  а  при  необходимости,  быстрый  доступ  к  справочникам  или
информации из справочников.

 Кнопки основного меню сгруппированы в следующие блоки:

1. Формы для работы заказами, принятыми к производству

 Форма Заказы
 Форма Поиск заказов
 Форма Список выдачи заказов
 Форма Каталог заказов
 Форма График заказов

69

69

117

117

118
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 Отчет Расчетка

2. Формы для работы с шаблонами и предварительными
    расчетами

 Форма Расчет (шаблоны)
 Форма Поиск шаблонов
 Форма Заказы старые

3. Справочники

4.Вспомогательная программа по расчету объёмов издания

5. Формы администрирования пользователей и прав доступа пользователей

 Форма Смена пользователя
 Форма Добавить пользователя

6. Калькулятор - открывает калькулятор, установленный в операционной системе.
7. Справка по работе с базой данных
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5 Форма Справочники

Форма «Справочники»   

Через данную форму  вы получаете доступ к формам,

через которые вносятся исходные  данные для расчетов,

происходит их изменение. 

                               

Основные вкладки:

1. Оборудование
2. Переплет
3. Допечатные
4. Бухгалтерия
5. Материалы
6. Разное
7. Предприятия
8. Сотрудники
9. Отчеты финансовые

5.1 Вкладка Переплет

Редактирование переплетных (отделочных) операций

45
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29
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40
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59
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На вкладке  «Переплет»   расположены кнопки  для
доступа  к  соответствующим  формам
редактирования операций и ввода новых.
Для  удобства  выбора  операций,  при  расчете
стоимости  заказа,  все  переплетные  операции
разделены  на  несколько  групп.  Все  группы  имеют
одинаковую структуру.

Краткая расшифровка групп операций:

 Вклейка
Все операции по вклейке и приклейке тистов, тетрадей и т.п.

 Комплектовка
Все операции по комплектовке (подборке) продукции

 Отделочные
Любые операции,  которые относятся к переплетным (отделочным) работам

 Брошюра
Комплексные операции по изготовлению брошюр.
Под комплексными операциями подразумеватся некоторый
перечень  операций,  которые  необходимо  провести,  чтобы
получилось конечное изделие. В данном случае возможны,
например,  следующие  пооперационные  операции  (для
брошюры объёмом 16 страниц (8 листов)):

фальцовка
листов - 4
комплектовка
подъёмкой
листов - 4
биговка  обложки
- 1
фальцовка
обложки - 1
комплектовка
блок+обложка
внакидку - 1
шитье  блоков  в
накидку в 2 скобы
- 1

Использование  комплексных  операций  оправдано  в  тех
случаях,  когда  для  производства  изделия  требуется
выполнить  технологически  законченную цепочку  операций,
и эти изделия постоянно приходится вносить в заказы.
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Сами  посудите,  что  проще,  каждый  раз  при  оформлении
заказа  расписывать  пооперационно  весь  технологический
цикл,  который  даже  в  приведенном  выше  примере
составляет  шесть  операций,  или  выбрать  один  пункт  в
справочнике операций - Брошюра 16 стр. Вывод очевиден.
 

А  ведь  некоторые  изделия  требуют  гораздо  большего
количества операций.

В  любом  случае,  прежде  чем  заносить  в  справочник
комплексную  операцию,  её  должен правильно  составить  и
рассчитать  технолог  или  калькулятор  производства.  Если
будут  учтены  не  все  операции,  то  вы  будете  заказчику
делать их бесплатно, то есть даром. 

 Стандартные изделия
Комплексные операции по изготовлению стандартных для данного предприятия изделий
Любые изделия, которые вы выпускаете. Например, адресные папки, конверты, удостоверения
различных видов и т.п.

 Твердый переплет
Комплексные операции по изготовлению книг в твердом переплете.

 Тиснение
Все  операции  по  тиснению  (горячее,  блинтовое,  конгревное,  сублимационное  и  т.д.)  и
связанных с тиснением операций

 Значки
Все операции по изготовлению значков

 Шитьё
Все операции по шитью изделий. Шитье нитками вручную и на ниткошвейных машинах,  шитье
проволокошвейными машинами, степлерами, брошюровщиками и т.д.

 Фальцовка
Все операции по фальцовке изделий.

 Пружина
Все  операции  по  изготовлению  изделий  с  применение  пластиковых,  металлических  пружин,
спиралей и подобных им изделий (календарная продукция, брошюровка на пружину и т.п.)

 Резка
Все операции по резке, подрезке продукции, высечке изделий.

Нажав  на  нужную  кнопку  на  вкладке  "Переплет"   вы
откроете  форму  редактора  операций  соответствующей
категории.   

5.2 Вкладка Допечатные

Редактирование допечатных (пре-пресс) операций

63
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На  вкладке  «Допечатные»   расположены  кнопки  для
доступа  к  соответствующим  формам  редактирования
операций и ввода новых.
Для  удобства  выбора  операций,  при  расчете  стоимости
заказа,  все  пре-пресс  операции  разделены  на  несколько
групп. Все группы имеют одинаковую структуру.

Краткая расшифровка групп операций:

 Верстка
Все операции по верстке, доработке файлов, корректуре, тех. редактирование и т.п.

 Дизайн
Все операции по дизайну

 Печать
Любые виды печати на принтере,  которые выполняются на пре-пресс участке

 Фотовывод
Все операции связанные с фотовыводом (подготовка файлов, изготовление фотовывода, вывод
пленок в сторонней организации)

 Прочее
Все, что не вошло в другие категории.

Нажав  на  нужную  кнопку  на  вкладке  "Допечатные"  вы
откроете  форму  редактора  операций  соответствующей
категории.   

63
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5.3 Вкладка Разное

 

На  данной  вкладке  вы  найдете  формы  Календарь  и
Единицы измерения.

В  форме  Единицы измерения можно  добавлять,  удалять
и редактировать единицы измерения.

Форма  Календарь  вспомогательная,  если  под  рукой  нет
календаря,  здесь  всегда  можно  посмотреть,  например,
день недели интересующего вас месяца.

5.4 Вкладка Сотрудники

Через вкладку Сотрудники открывается доступ к форме редактирования данных о сотрудниках
предприятия.



Полиграфия 201132

Амоненко С.Б.

  
Форма Сотрудники предназначена для фиксации данных о
сотрудниках  предприятия.  Может  использоваться  лицом,
ответственным за кадры,  а  так  же,  данные из  этой формы
используются  в  форме   Заказы  для  формирования  так
называемой  «расчетки»  (информации  о  начисленной
зарплате сотрудников).

Кроме  этого  данные  используются  в  так  называемой
«напоминалке» о предстоящих днях рождения сотрудников
(если эти данные внесены в БАЗУ).  
«Напоминалка»  работает  следующим  образом:  при
открытии  БАЗЫ  в  начале  рабочего  дня  появляется
сообщение примерно такого характера: «Завтра (сегодня,
через  три  дня)  у  Пупкина  А.  В.  день  рождения,  не
забудьте его поздравить!»

Обязательными к заполнению являются следующие поля:

Фамилия
Имя Отчество
Дата рождения

В  левом  большом  поле  отображается  информация
отсортированная по алфавиту о сотрудниках. 
Отображаеся  или  весь  список  сотрудников  или   список
уволенных. 
Чтобы посмотреть информацию о сотрудниках, необходимо
сделать  двойной  клик  на  левом  информационном  поле,  на
правой  половине  формы  отобразится  вся  внесенная
информация. 

Данные разделены на три части - Рабочие данные, Личные
данные, Форма оплаты.
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Не  забывайте  ставить  отметку  в  ячейке  Уволен  после
увольнения  сотрудника.  Эта  мера  уменьшит  объём
выводимой  информации  (в  том  числе  и  лишней)  в  других
формах и отчетах, связанных с данными о сотрудниках.
К  примеру,  при  формировании  расчетки,  будут
высвечиваться  фамилии  и  работающих,  и  уволенных
сотрудников.  Чем  больше  уволенных,  тем  длиннее  будет
список. А оно вам надо?



Полиграфия 201134

Амоненко С.Б.

На вкладке Форма оплаты заполняются данные, которые используются
для  начисления  зарплаты  сотрудникам,  работающим  повременно  и
которым  может  начислятся  премия  в  зависимости  от  результатов
работы предприятия.

5.5 Вкладка Бухгалтерия

 

5.5.1 Форма Рентабельность

Через  форму редактируются  עסמם כובאעםו׀   данные  по
рентабельности. 
Программно  (в  данной  версии)  установлена  минимальная
ставка рентабельности 30%  (1,3).
Максимальная не ограничена. 
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5.5.2 Форма Накладные расходы

Форма Накладные расходы  без комментариев, здесь я думаю и так все понятно.
Сюда собраны константы, используемые при расчетах стоимости заказа.

 

5.5.3 Форма Общие операции

В отдельную форму  вынесены стандартные  общие операции,  данные
которых  используются  при  расчетах  стоимости  различных  печатных
работ: ОФСЕТНАЯ ПЕЧАТЬ, РИЗОГРАФИЯ, ЦИФРОВАЯ ПЕЧАТЬ.

Таких операций три:
1. Сортировка
В  заработной  плате  сортировки  учитывается  контроль  одного
печатного листа (вне зависимости от формата) с одной стороны листа.
При  печати  с  оборотом  контроль  второй  стороны  прибавляется
программно.
2. Упаковка
Зарплата  и  материалы  на  упаковку  одной  пачки  готовой  продукции.
Расчетный вес одной пачки - 5 кг.
Количество  пачек  готовой  продукции  рассчитывается  исходя  из  веса
бумаги на тираж.
3. Резка (1рез)
Зарплата за один рез привертки (стопы). Высота стопы зависит от типа
резательной машины. 
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Количество  бумажных  листов  в  стопе  программно  корректируется  в
зависимости от плотности бумаги.
За  точку  отсчета  берется  стопа  бумаги  плотностью  80  г\м2  в  1000
листов - ориентировочно 10 см.
Соответственно, в одной привертке бумаги плотностью 160 г\м2 будет
500 листов.

 

При  необходимости  в  данную  таблицу  заносятся  данные  по
амортизации оборудования (упаковочного и резательного).

5.5.4 Форма Реквизиты

Данные  из  формы  «Реквизиты»  используются  для  вывода
данных  на  упаковочных  ярлыках,  кроме  этого  префикс
(сокращенный  индекс  предприятия)  используется  для
формирования  номера  заказа.  Данное  поле  является
обязательным для заполнения. 
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Предполагается добавить возможность формировать и выводить на печать счета на оплату

Раздел в разработке      

5.5.5 Форма Оплата заказов

 Форма  Оплата  предназначена  для  внесения  данных  по
оплате и формирования отчетов по долгам заказчиков.

В  этой  форме  выводятся  краткие  данные  по  заказу,
необходимые для выписки счета, и здесь же фиксируются 
суммы и даты оплаты. 

Для просмотра должников существуют фильтра. 

 

Чтобы  внести  данные  в  конкретный  заказ,  находим  его
через  ячейку   Поиск  по  ¹  заказа.  Номер  заказа  можно
выбрать из выпадающего списка, можно ввести его вручную
в этой ячейке и нажать клавишу  Enter.

Сумма выставленная заказчику к оплате может отличаться
от  расчетной  (у  бухгалтеров  бывают  свои  на  это  причины,
например  сумма  НДС  получается  дробная  и  проще
увеличить  или  уменьшить  на  несколько  рублей  или  копеек
сумму  заказа, чем получить головную боль от сотых долей
копеек, которые никто не сможет оплатить).
В  таких  случаях  бухгалтер  должен  проинформировать
технолога,  менеджера  или  другое  лицо,  занимающееся
расчетами,  чтобы  внести  поправки  в  расчетные  цифры  в
форме Заказы.

Дата  выставления  счета  и  Дата  полной  оплаты
заполняются  двойным  кликом  в  нужной  ячейке
(выделенные  зеленым  цветом),  если  дата  совпадает  с
системной  датой,  или  заполняется  в  ячейке  вручную.
Ввести надо в формате даты -  07.04.09,   07.04.2009,    07
апр 09, нажать Enter.
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После  полной  оплаты,  выдачи  заказа  в  соответствующих
ячейках ставятся необходимые отметки. Эти данные важны
при  обработке  в  других  формах  и  при  формировании
некоторых отчетов.

Если  в  ячейке  Долг  по  заказу  высвечивается
отрицательная сумма, это значит, что по заказу произошла
переплата.

Нажав  кнопку  Внести  данные  по  оплате  откроем  форму
Оплата заказов.   

  

Данные  заносятся  в  последнюю  строку.  По  умолчанию  в
графу  Дата  оплаты  вносится  системная  дата,  которую
можно  изменить  на  необходимую.  Также  можно  внести
коррективы  в  любую  ячейку.  После  заполнения  всех  строк
нажмите  кнопку  сохранить  данные  (кнопка  со  стрелкой).
Данные  из  левой  ячейки  должны  перенестись  в  правую  и
быть  равны.  Если  это  не  так,  еще  раз  нажмите  кнопку
сохранить  данные.  После  того,  как  убедитесь  что  все
правильно, можно закрывать форму. 

Для  просмотра  отчетов  по  оплате  существуют  четыре
вида фильтра. 

Отчет  по  долгам  (неоплаченные  заказы  или  частично
оплаченные)  может  формироваться  или  по  конкретному
заказчику или  по всем неоплаченным заказам. 

39
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Чтобы включить фильтр по заказчику в выпадающем меню
Поиск  по  заказчику  выберите  нужный  пункт  и  в  форме
автоматически  отобразятся  все  заказы  этого  клиента.  С
помощью  кнопок  навигации  можно  в  форме  детально
просмотреть  каждый  заказ  и  при  необходимости  внести
коррективы. 

При  необходимости  сформировать  отчет ,  нажмите
соответствующую кнопку. Если в поле Поиск по заказчику
заполнено,  то  сформируется  отчет  конкретно  по  этому
клиенту.  Если  ячейка  пустая,  в  отчет  войдут  заказы  всех
клиентов-должников.

В  этом  отчете  данные  при  100%  оплате  не  выводятся,
выводятся  только  заказы  с  долгами  (выделены  красным
шрифтом)  или  с  переплатой  по  заказу  (и  такое  бывает),
выделяются  синим  шрифтом,  добавляется  слово
переплата.

5.5.6 Отчеты по долгам

В  этом  отчете  данные  при  100%  оплате  не  выводятся,
выводятся  только  заказы  с  долгами  (выделены  красным
шрифтом)  или  с  переплатой  по  заказу  (и  такое  бывает),
выделяются  синим  шрифтом,  добавляется  слово
переплата.

В отчет включаются данные  по долгам, себестоимости, прибыли, 

39
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5.6 Вкладка Материалы

  

Материалы  разделяются  на  две  основные  группы  -  "
Переплетные материалы " и "Бумага "

Кнопки   Переплетные  материалы,  Новый  материал,
Бумага,  Новая  бумага  предназначены  для  ввода  и
редактирования всех параметров материалов.

41 43
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Кнопки   Склад  переплетные  материалы  и  Склад
бумага  -   для  ввода  редактирования  определенных
ячеек,  таких  как  цена  и  остаток,  с  одновременным
фиксированием даты изменения этих параметров.

Формы  Переплетные  материалы,  Новый  материал
представляют  собой  одну  форму,  просто  нажимяя  кнопку
Новый материал, вы попадаете на пустую ячейку, которую
необходимо  заполнить.  Ввести  новый  материал  можно  и
нажав  кнопку  Переплетные  материалы,  только
необходимо  будет  зайти  в  конец  списка  или  нажав
соответствующую кнопку навигации .

5.6.1 Переплетные материалы

 

Группа  кнопок  сортировка   предназначена  для  включения  соответствующих  фильтров
(сортировка по категориям).
Кнопки Удалить запись  и Новая запись  соответствуют своим названиям и в дополнительной
расшифровке не нуждаются.

Обязательными к заполнению являются следующие поля:
Наименование
Единица измерений
Цена за единицу измерения

Остальные поля являются вспомогательными, и на функционирование базы данных не влияют.

Дату изменения цены можно ввести двумя способами:

42
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1. Ввести в формате даты -  07.04.09,   07.04.2009,    07 апр 09, нажать Enter.
2. Сделав двойной клик по полю даты. Таким образом вы введете текущую системную дату.

Категория выбирается из выпадающего списка.
Категория  бумага  в  разделе  переплетные  материалы  не
совпадает  ни  коим  образом  с  бумагой,  информация  о
которой хранится в форме Бумага.
В  этом  разделе  хранится  информация  только  о  бумаге,
которая  используется  только  для  переплетных  работ.
Информацию  о  бумаге,  которая  используется  для
переплетных работ и для печати,  можно найти 
в формах Бумага .

Если вам нужно ввести новый материал,  а вы не находите
необходимой  Единицы  измерений ,  то  новое  значение
можно  добавить  зайдя  на  вкладку   Разное  формы
Справочники .

5.6.1.1 Форма Склад переплетных материалов

Форма  Склад  переплетных  материалов  предназначена
для  редактирования  цены  и  фиксирования  остатков
материала на складе. 
Данные об остатках и даты выводятся в других формах, при
выборе  материала   на  заказ,  и  являются
информационными. 
Остальные ячейки не редактируются. 

Дату  можно ввести двумя способами:

1. Ввести в формате даты -  07.04.09,   07.04.2009,    07 апр
09, нажать Enter.

2. Сделав  двойной  клик  по  полю  даты.  Таким  образом  вы
введете текущую системную дату.

Для изменения, например, Описания,  необходимо открыть
форму Переплетные материалы .
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Группа  кнопок  сортировка   предназначена  для  включения
соответствующих фильтров (сортировка по категориям).

При  нажатии  кнопки  Просмотр  отчета,  автоматически
формируется отчет об остатках материалов на складе. 
Если  фильтр  отключен,  формируется  полный  список
материалов,  если  включен  определенный  фильтр,  то
формируется отчет, соответственно заданной выборке.

Отчет при необходимости можно распечатать.

5.6.2 Бумага
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Ячейка  с  выпадающим  списком  сортировка  по
наименованию   предназначена  для  включения
соответствующих фильтров (сортировка по категориям).
Кнопки  Удалить  запись  и  Новая  запись  соответствуют
своим  названиям  и  в  дополнительной  расшифровке  не
нуждаются.

Обязательными к заполнению являются следующие поля:
Наименование
Плотность - в граммах на метр квадратный
Ширина - в миллиметрах (обязательно!!!)
Высота - в миллиметрах (обязательно!!!)
Цена за лист

Остальные поля являются вспомогательными, и на функционирование базы данных не влияют.

Дату изменения цены можно ввести двумя способами:

1. Ввести в формате даты -  07.04.09,   07.04.2009,    07 апр 09, нажать Enter.
2. Сделав двойной клик по полю даты. Таким образом вы введете текущую системную дату.

Категория  и  Вид  бумаги  выбираются  из  выпадающего
списка  или  вводится  новая  категория  (  вид  бумаги)  путем
заполнении ячейки. 

Старайтесь  не  заводить  слишком  много  категорий  и  видов
бумаг,  в  дальнейшем  это  затруднит  работу  оператора,
который  занимается  расчетами  заказов,  т.к.  в  большом
количестве  наименований  тяжело  найти  нужную
информацию.  Также  не  забывайте  удалять  ненужную  и
устаревшую информацию. 

Если вам нужно ввести новый материал,  а вы не находите
необходимой  Единицы  измерений ,  то  новое  значение
можно  добавить  зайдя  на  вкладку   Разное  формы
Справочники .

5.6.2.1 Форма Склад  бумага

Форма  Склад  бумага  предназначена  для  редактирования
цены и фиксирования остатков бумаги на складе. 
Данные об остатках и даты выводятся в других формах, при
выборе  материала   на  заказ,  и  являются
информационными. 
Остальные ячейки не редактируются. 

Дату  можно ввести двумя способами:

1. Ввести в формате даты -  07.04.09,   07.04.2009,    07 апр
09, нажать Enter.

2. Сделав  двойной  клик  по  полю  даты.  Таким  образом  вы
введете текущую системную дату.

Для изменения информации в ячейке, например, Продавец
, необходимо открыть форму Бумага .
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Ячейка  с  выпадающим  списком  сортировка  по
наименованию   предназначена  для  включения
соответствующих фильтров (сортировка по категориям).
Кнопки  Удалить  запись  и  Новая  запись  соответствуют
своим  названиям  и  в  дополнительной  расшифровке  не
нуждаются.

При  нажатии  кнопки  Просмотр  отчета,  автоматически
формируется отчет об остатках бумаги на складе. 
Если  фильтр  отключен,  формируется  полный  список
бумаги,  если  включен  определенный  фильтр,  то
формируется отчет, соответственно заданной выборке.

5.7 Вкладка Оборудование
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Для редактирования данных по любому типу оборудования,

внесения информации по новым видам оборудования,

выберите соответствующую запись в выпадающем меню

ячейки "Выберите тип оборудования" и нажмите кнопку

"Редактировать".

Печатное оборудование разделено на три группы:

ОФСЕТ  - офсетное печатное оборудование 

РИЗО  - оборудование для оперативной печати (RISO,

DUPLO, RexRotary, CopyPrinter, и т.п.)

ЦИФРА  - печатное оборудование, использующее

цифровые технологии печати, полноцветные принтеры

различного типа (CANON, KONICA MINOLTA, HP, и т.д)

5.7.1 Офсет

Тип печатного оборудования - офсет  

Поле «Технические характеристики оборудования:» 
используется  как  памятка  для  технолога  (менеджера).  Вносится  любая  нужная

информация.

Для добавления новой записи необходимо нажать кнопку с

рисунком "стрелка+звездочка", для удаления нажать кнопку

"Удалить запись"

Вкладки:

Приладки
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Печать
Монтаж
Прочее
Материалы
Технужды

5.7.1.1 Приладки

Исходные данные по зарплате печатника за приладку. 

В стоимость приладки входят все операции по переходу с

тиража на тираж, а именно:

1. Смывка красочного аппарата
2. Смена краски (при переходе на другой цвет)
3. Смывка офсетной резины
4. Смывка печатных цилиндров
5. Смена офсетных форм
6. Собственно  сама  приладка,  итогом  которой

является  получение  первого  тиражного
(подписного) оттиска.

Стоимость приладки определяется для одной печатной

секции (если печатный станок имеет их больше, чем одна). 

   Группы сложности определяются согласно

межотраслевым справочникам или устанавливаются

самостоятельно (т.н. Технические условия предприятия). 

Если очень грубо, то:

1 группа сложности – бланочная продукция

(«чернуха»), 

2 группа сложности – например, печать на

тяжелых видах бумаг или картона, печать любой краской,

отличной от черной (т.к. в стоимость приладки включена

стоимость смывки красочных валов печатной машины при

переходе с тиража на тираж).

3 группа сложности – полноцвет.  

Если у вас нет разделения на группы сложности, то

установите все расценки одинаковыми для всех групп

сложности во избежании ошибок при расчетах. 
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 Ячейка «Зарплата за смывку валов» в  данной версии не

используется.   На вкладке «Прочее» можно установить

дополнительную доплату за сложность приладки при

печати со своим оборотом, т.к. печатник тратит больше

времени на приладку со своим оборотом чем при печати

без приводки оборота.

5.7.1.2 Печать

Исходные данные по зарплате печатника за печать. 

     

 

Вносятся данные по зарплате печатника, которую он

получит за 1 краско-прогон в зависимости от группы

сложности.

Если у вас нет разделения на группы сложности, то

установите все расценки одинаковыми для всех групп

сложности во избежании ошибок при расчетах.

Кроме этого  по каждому виду оборудования можно внести

данные по минимальному расчетному тиражу ( тираж

меньше этой цифры будет в расчетах приравнен  к

заданному. Например, при печати тиража 150 экз. расчет

заработной платы печатнику будет проводится как как

печать тиража 500 экз. Если на вашем предприятии не

установлен минимальный расчетный тираж, в данной

ячейке поставте значение равное еденице, и у вас будет

производится расчет зарплаты и соответственно стоимости

печати вплоть до одного листа.

При расчете стоимости печати автоматически
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рассчитывается количество пачек готовой продукции. Вес

одной пачки вы можете задать сами. Стандартное значение

- 5 кг.

5.7.1.3 Монтаж

        

Вносятся данные по зарплате за изготовление одной

печатной формы.

К затратам по изготовлению печатной формы можно

отнести пробивку форм, монтаж фотовывода, засветка

формы в копировальной раме, проявка, гуммирование,

сушка формы, ретушь формы и т.п.

Термин монтаж употребляется условно, т.к., например, при

использовании технологии CtP собственно монтаж

фотовывода или калек на форме требуется.

5.7.1.4 Прочее

       

    

Доплата в % за приладку
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Если   требуется,  на  вкладке  «Прочее»  можно  установить
дополнительную  доплату  за  сложность  приладки  при
печати  со  своим  оборотом,  т.к.  печатник  тратит  больше
времени  на  приладку  со  своим  оборотом  чем  при  печати
без приводки оборота. 
Если  не  требуется,  поставьте  во  всех  ячейках  значение,
равное нулю.

Зарплата за подбор цвета

При печати смесевыми красками (например, Pantone) требуется точно подобрать цвет краски.
В эту ячейку вносится зарплата печатника или колориста  за подбор цвета одной краски.
Если не требуется, поставьте значение, равное нулю.

Тиражестойкость пластин и бумага на

приладку

Для правильного расчета стоимости заказа необходимо

учитывать тиражестойкость офсетных пластин, вы можете

задать индивидуально для каждой группы сложности печати

свою тиражестойкость и требуемое количество листов бумаги

на приладку одного цвета (одной печатной секции).

5.7.1.5 Материалы

   

  

На вкладке материалы вносятся  данные по  стоимости
расходников. 

Цена  1  формы  -  стоимость  одной  офсетной  пластины.
Желательно  в  стоимость  формы  включить  добавочную
стоимость,  которая  учтет  затраты  на  бракованные
офсетные пластины и брак при формных процессах.
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При печати 100% плашки и, например, текста расход краски
существенно  отличается.  Кроме  этого  используются
вспомогательные  расходные  материалы,  которые
необходимо учитывать.

К расходным материалам относятся смывочные растворы,
ветошь  или  спецматериалы  для  смывки  форм,  офсетной
резины,  валов  и  т.д.  (например,  губка),  краска  и  другие
материалы,  которые  вы  посчитаете  необходимыми  для
учета себестоимости заказа. 
Предпологается,  что затраты на материалы согласуются с
классификацией, описанной во вкладке "Приладки "
Расход  материалов  рассчитывается  согласно  каким-либо
справочникам,  вычисляется  опытным  путем  или
устанавливается  по  справочнику  под  редакцией

профессора Потолкевича (как вам удобнее!  ). 

Амортизация (%)  рассчитывается аналогично.

5.7.1.6 Технужды

    

Количество бумаги на технужды в зависимости от тиража и
группы сложности, в процентном отношении к тиражу.

5.7.2 Ризо

Тип печатного оборудования - оперативная

печать

47
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Поле «Технические характеристики оборудования:» 
используется  как  памятка  для  технолога  (менеджера).  Вносится  любая  нужная

информация.

Для добавления новой записи необходимо нажать кнопку с

рисунком "стрелка+звездочка", для удаления нажать кнопку

"Удалить запись"

Вкладки:

Приладки
Печать
Монтаж
Прочее
Материалы
Технужды

5.7.2.1 Приладки

   

 

В стоимость приладки входят все операции по переходу с
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тиража на тираж, а именно:

1. Смена мастер-пленки
2. Смена краски (печатного барабана)
3. Собственно  сама  приладка,  итогом  которой

является  получение  первого  тиражного
(подписного) оттиска.

5.7.2.2 Печать

Исходные данные по зарплате печатника за печать. 

 

 Зарплата печатника за печать

Вносятся данные по зарплате печатника, которую он

получит за 1 краско-прогон.

 Зарплата печатника за сканирование

Если печатник использует сканер дубликатора, можно

ввести зарплату за сканирование (за один скан), иначе

величину зарплаты необходимо указать в размере 0,00 руб.

Кроме этого  по каждому виду оборудования можно внести

данные по минимальному расчетному тиражу ( тираж

меньше этой цифры будет в расчетах приравнен  к

заданному. Например, при печати тиража 50 экз. расчет

заработной платы печатнику будет проводится как как

печать тиража 100 экз. Если на вашем предприятии не

установлен минимальный расчетный тираж, в данной

ячейке поставте значение равное еденице, и у вас будет

производится расчет зарплаты и соответственно стоимости

печати вплоть до одного листа.

При расчете стоимости печати автоматически

рассчитывается количество пачек готовой продукции. Вес

одной пачки вы можете задать сами. Стандартное значение

- 5 кг.
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5.7.2.3 Монтаж

  

 Зарплата печатника за монтаж

Возможно,  что  иногда  потребуется  сделать  вручную  монтаж  оригиналов,  с  которых  будет
печататься тираж.

5.7.2.4 Прочее

  

Доплата в % за приладку

Если   требуется,  на  вкладке  «Прочее»  можно  установить
дополнительную  доплату  за  сложность  приладки  при
печати  со  своим  оборотом,  т.к.  печатник  тратит  больше
времени  на  приладку  со  своим  оборотом  чем  при  печати
без приводки оборота. 
Если  не  требуется,  поставьте  во  всех  ячейках  значение,
равное нулю.
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5.7.2.5 Материалы

 

На вкладке материалы вносятся  данные по  стоимости
расходников. 

Цена 1 кадра мастера 

Желательно  в  стоимость  мастер-пленки  включить
добавочную  стоимость,  которая  учтет  затраты  на
бракованные кадры и брак при печати.

Стоимость 1 кг. краски

Как  обычно,  стоимость  цветной  и  черной  краски
различается,  если  для  вас  это  не  имеет  значение,  или  в
своих  расчетах  вы  не  учитываете  этот  параметр,   можно
поставить  стоимость  краски  одинаковой  или  вообще,
равной нулю.

Амортизация  (%)   рассчитывается  аналогично  офсетному
оборудованию .50
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5.7.2.6 Технужды

 

Количество бумаги на технужды в зависимости от тиража, в
процентном отношении к тиражу

5.7.3 Цифра

 

Поле «Технические характеристики оборудования:» 
используется  как  памятка  для  технолога  (менеджера).  Вносится  любая  нужная

информация.

Для добавления новой записи необходимо нажать кнопку с

рисунком "стрелка+звездочка", для удаления нажать кнопку
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"Удалить запись"

Вкладки:

Печать
Материалы

5.7.3.1 Печать

Исходные данные по зарплате печатника за печать. 

   

Зарплата печатника за печать

Вносятся данные по зарплате печатника, которую он

получит за 1 листо-прогон формата А4 или SR A4 (базовая

ставка).

При печати форматом А3 или SR A3 к базовой ставке

добавляется коэффициент формата.

Прайс на печать SR A4 4+0

Ценообразование  цифровой  печати  построено  по  так  называемому
"Прайсовому  методу".  Это  значит,  что  формируется  и  заполняется
прайс  на  стоимость  печати  одного  листа  формата  А4  4+0  без
стоимости бумаги, при расчетах добавляется только стоимость бумаги
и затраты на резку продукции (при необходимости).  Стоимость печати
других   форматов,  с  оборотом  и  т.д.  рассчитывается  с  помощью
коэффициентов.
Перейти  к  редактированию  прайса  можно  нажав  кнопку  Прайс  на
печать SR A4 4+0  

5.7.3.1.1  Прайс
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Прайс  формируется  любым  удобным  для  вас  способом,
например,  по  среднегородским  ценам,  по  устоявшимся  в
 вашей организации ценам, или иным способом.

Цены указываются без стоимости бумаги!

5.7.3.2 Материалы

 

Цена фотобарабана - Стоимость DRUM-барабана

Тонер  -  Стоимость  одной  тубы  тонера.  Как  обычно,  стоимость
цветного  и  черного  тонера  различается,  если  для  вас  это  не  имеет
значение,  или  в  своих  расчетах  вы  не  учитываете  этот  параметр,  
можно поставить стоимость тонера одинаковым.

Амортизация  (%)   рассчитывается  аналогично  офсетному
оборудованию .50
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5.8 Вкладка Предприятия

Предприятия, а так же физические и частные лица распределяются по трем категориям:

Заказчики
Поставщики
Партнеры

  

С помощью кнопки Открыть попадаем в формы Заказчики
 и  Поставщики ,  в  которой  можно  добавлять,

удалять, редактировать записи.

Кнопка  Телефоны  активирует  форму  для  просмотра
краткой информации о предприятии.

5.8.1 Заказчики

Предприятия, а так же физические и частные лица, сделавшие заказ.

5.8.1.1 Форма Заказчики

 Основная  форма  для   добавления,  удаления  и
редактирования информации о Заказчиках.
Доступ  к  этой  форме  есть  через  форму  Справочники ,  а
также через форму Заказы.
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В  левом  большом  поле  отображается  информация  о
наименовании  (  из  ячейки  Организация).  Отображаются
или  весь  список  предприятий  или  отсортированный  по
алфавиту  список.  Чтобы  посмотреть  информацию  о
предприятии  необходимо  сделать  двойной  клик  на  левом
информационном  поле,  на  правой  половине  формы
отобразится вся внесенная информация. 

В  ячейке  Организация  не  надо  прописывать  форму
собственности  (ООО,  АО,  ЗАО   и  т.п.),  для  этого  есть
соответствующая  ячейка.  В  противном  случае  вам  же
тяжелей будет находить нужного заказчика.

Ячейка  WWW  хранит  информацию  как  Гиперссылку,  что
позволяет  нажатием  по  сохраненному  адресу
автоматически  открыть  установленный  по  умолчанию  в
системе  браузер,  и  перейти  на  нужную  страницу  в
интернете.  Для  правильной  работы  этой  функции
необходим доступ в интернет и сохраненный в правильном
формате адрес ссылки, напр.  http://www.softmicro.com/

Назначение ячеек Агент и Ставка агента

Если  на  вашем  предприятии  практикуется  выплата  агентских  вознаграждениий,  то  при
заполнении данных ячеек в форму Заказы автоматически заносится информация об агенте и о
ставке  агентского  вознаграждения,  которая  в  дальнейшем  используется  при  определении
стоимости заказа. Имя агента  и размер вознаграждения можно скорректировать в конкретном
заказе. Данные в этой форме при этом не изменятся. 

Важно! Запомните!

В ячейке Ставка агента должно быть занесено какое-либо значение от нуля до ста. 
Это процент агента от себестоимости заказа.

Если  поле  пустое,  некорректно  будут  отображаться  результаты  расчетов  стоимости  заказов  в
смете.
По умолчанию в новой записи это значение равно нулю.
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5.8.1.2 Форма Телефоны заказчиков

 

На данной форме выводится краткая информация о предприятии.
Для  удобства  навигации  можно  отфильтровывать  по  алфавиту  предприятия  по  названию,  с
помощью кнопок расположенных 
в нижней части формы.

5.8.2 Поставщики

Предприятия,  а  так  же  физические  и  частные  лица,  поставляющие
какие-либо  товары,  оказывающие  услуги  для  предприятия  (напр.
транспортное  предприятие,  предприниматель  или  физическое  лицо,
оказывающие транспортные услуги).

5.8.2.1 Форма  поставщики

 Основная  форма  для   добавления,  удаления  и
редактирования информации о Поставщиках.
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В  левом  большом  поле  отображается  информация  о
наименовании  (  из  ячейки  Организация)  и  тип  товара  ими
поставляемый. Отображаются или весь список предприятий
или  отсортированный  по  алфавиту  список.  Чтобы
посмотреть  информацию  о  предприятии  необходимо
сделать  двойной  клик  на  левом  информационном  поле,  на
правой  половине  формы  отобразится  вся  внесенная
информация. 

В  ячейке  Организация  не  надо  прописывать  форму
собственности  (ООО,  АО,  ЗАО   и  т.п.),  для  этого  есть
соответствующая  ячейка.  В  противном  случае  вам  же
тяжелей будет находить нужного заказчика.

Ячейка  WWW  хранит  информацию  как  Гиперссылку,  что
позволяет  нажатием  по  сохраненному  адресу
автоматически  открыть  установленный  по  умолчанию  в
системе  браузер,  и  перейти  на  нужную  страницу  в
интернете.  Для  правильной  работы  этой  функции
необходим доступ в интернет и сохраненный в правильном
формате адрес ссылки, напр.  http://www.softmicro.com/

Сортировка в этой форме возможна или по алфавиту,  или
по  типу  товара  путем  выбора  категории  из  выпадающего
списка ячейки Сортировка по типу товара.

Обязательных к заполнению полей нет.
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Если  поставщик  предлагает  большой  ассортимент  товаров
разных  по  типу,  то   удобно  в  этом  справочнике  заносить
несколько   предприятий  под  одним  именем,   с  разным
значением  в  ячейке  Тип  товара.  Кроме  этого  поставками
разнотипных  товаров  в  одной  фирме  как  обычно
занимаются  различные  менеджеры,  и  удобней  сохранять
информацию  о  контактактных  лицах  (менеджерах)  именно
там, где это нужно. 

5.8.2.2 Форма Телефоны поставщиков

На данной форме выводится краткая информация о предприятии.
Для  удобства  навигации  можно  отфильтровывать  по  алфавиту  предприятия  по  названию,  с
помощью кнопок расположенных 
в нижней части формы.

Полностью аналогична форме  Телефоны заказчиков

5.8.3 Партнеры

Партнеры - предприятия,  совместно с вами или полностью
самостоятельно  выполняющие  принятый  вашим
предприятием заказ.
Одна  из  форм  кооперации  (партнерства)  при  выполнении
заказов.

Данные  из  этой  формы  используются  при  оформлении
заказа.
Более полную информацию о партнерах можно разместить
в форме Поставщики .

Для  добавления  информации   заполните  пустую
последнюю  ячейку  или  путем  перехода  на  последнюю
запись с помощью кнопок навигации .
Для  удаления  записи  нажмите  на  Поле  выделения ,
клавишей Del удалите запись. 

  

5.9 Редактор операций

Нажав  на  нужную  кнопку  на  вкладках  "Переплет"  и
"Допечатные"  вы  откроете  форму  редактора  операций
соответствующей категории.   
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Поля   «Операция»,   «Зарплата»  обязательны
для заполнения. 

Поле   «Операция»  -  наименование  операции,  или
комплекса операций. 
Поле   «Зарплата»   зарплата,  которая  выплачивается
непосредственно исполнителю. 
Поле   «Стоимость  материалов»  заполняется  если  в
данной операции используются материалы, 

напр. скобы при шитье на эл. степлере.
Поле   «амортизация»  заполняется  если  необходимо
учитывать амортизацию оборудования
Поле   «описание  операции»  заполняется  для
комментариев по данной операции. 

   Сюда  можно  внести  любые  данные  по  материалам,
операциям и т.п.  

Поле   «Нормо-час»  в  расчетах  данной  версии  не
участвует, необязательное для заполнения, справочное.

Важно! Запомните!

Поле  «Зарплата»  -  зарплата,  которая  выплачивается
непосредственно исполнителю (выдается на руки), 
а не та, которая берется с заказчика!
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5.10 Отчеты финансовые

Вкладка отчеты финансовые доступна только пользователям с правами администратора.

        

Отчеты о прибыли

Период отчета - календарный месяц.
Период выбирается с помощью вспомогательной формы 

  

Все отчеты о прибыли по форме одинаковы, выборка производится по
дате регистрации, по дате выдачи или по дате полной оплаты.

В  верхней  части  отчета  выводится  суммарная  информация  по
основным показателям. 

Строка  Расчетная сумма больше фактической - информационная, в
идеале  сумма  расчетная  должна  совпадать  с  суммой  отпускной.  Если
значение  в  этой  ячейке  положительное,  значит  счета  выставлены  на
сумму меньшую, чем было расчитано программой.
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Отчет по агентским доходам

В отчет попадают данные только  по полностью оплаченным заказам. 
Данные  в  отчете  группируются  по  каждому  агенту  в  отдельности  и  выводится  общая  сумма
выплат агентам за месяц.
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Отчет по оплате окладников

В отчет попадают данные только  по полностью оплаченным заказам.
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6 Формы для работы заказами, принятыми к
производству

Форма  Заказы зарегистрированные
Форма  Поиск заказов
Форма Список выдачи заказов
Форма Каталог заказов
Форма График заказов

6.1 Форма  Заказы зарегистрированные

   Основная  рабочая  форма,  в  которой  происходит  регистрация
заказа,  расчет  стоимости заказа,  через  эту  форму  формируется  пакет
производственной  документации  (паспорт  заказа,  наряды  на  работу,
смета и многое другое), в этой форме фиксируются данные об оплате
работников, информация о браке, информация о начислении зарплаты
за выполненные работы и т.д.  и т.п.

   Внимательно  прочитайте  и  изучите  данный  раздел,  т.к.
неправильная работа с этой формой может привести к определенным
проблемам.  Если  будут  заполнены  не  все  необходимые  ячейки,
информация  будет  занесена  не  в  ту  ячейку  или  внесена  с  ошибками
(напр. формат не  миллиметрах, а в сантиметрах), это может привести
к  существенной  ошибке  в  расчетах  или  вообще  к  невозможности
расчета стоимости заказа.

Форма представляет из себя основные поля и набор вкладок по
типам работ и операций. 

В  колонтитуле  формы  и  на  вкладке  Оригиналы,  отчеты
обязательными для заполнения являются следующие поля: 
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 № заказа
 Заказчик
 Тираж
 Вид работы
 Наименование заказа
 Формат ширина  (в миллиметрах)
 Формат высота  (в миллиметрах)
 Дата регистрации
 Срок выдачи заказа
 Рентабельность

В  некоторых  обязательных  для  заполнения  ячейках  подставляются
значения по умолчанию:

Дата регистрации - системная дата
Срок выдачи - системная дата + 5 дней
Рентабельность - 1,45

Любые из этих данных можно редактировать.

В  этом  разделе  рассмотрим  правила  заполнения  информационных
ячеек колонтитула формы.
Правила  работы  с  вкладками  данной  формы  будут  рассмотрены  в
соответствующих разделах.

В базе данных возможно три статуса заказа:

1. В расчете
2. Регистрация
3. В работе

При  открытии  нового  заказа  (нажав  соответствующую  кнопку)  ему
автоматически присваивается статус расчетного (префикс "расч").  При
статусе "расчет" заказ не связан ни с  каким предприятием (если у  вас
их  несколько),  его  можно  как  угодно  изменять,  добавлять  и  удалять
любые  записи,  можно  перевести  заказ  в  статус  "регистрация"  или  "в
работе".  При  статусе  "расчет"  не  заполняется  форма  ярлыки,  т.к.
ярлыки  должны  выводится  только  на  заказ,  который  уже  находится  в
работе. Так же при статусе "расчет" данные по заказу не отображаются
в формах Каталог, График заказов, в бухгалтерских формах и т.д.

Открытие нового заказа

При  открытии  нового  заказа  в  открывшейся  форме  необходимо
подтвердить  действие  сделав  двойной  клик  на  поле  с  номером.  В
ячейке  высвечивается  очередной  номер,  который  будет  присвоен
заказу.  Если у  вас  база  данных  новая,  и  еще  не  присвоено  ни  одного
номера,  то  в  ячейке  ничего  не  будет  отображаться.  Сделав  двойной
клик  на  пустой  ячейке  заказу  будет  присвоен  номер  0.  Следующим
будет №1. Нумерация в базе предусмотрена пятизначная, поэтому нули
перед номером заказа будут добавлены автоматически.
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При  регистрации  нового  заказа  рекомендуется  следующая
последовательность заполнения ячеек:

 №  заказа  –  Заказчик  –  Тираж  –  Вид  работы  –
Наименование  заказа  –  формат  ширина   –  формат
высота

После  заполнения  этих  основных  ячеек,  можно  переходить  к
заполнению ячеек на вкладках. 

Если  заказ  запускается  в  работу,  он  меняет  статус  "расчет"  на  статус
"регистрация". 
Нажав соответствующую кнопку откроется форма регистрации заказа и
изменения его номера.
При  регистрации  заказа  менеджер  определяет,  какое  из  предприятий
будет выполнять этот заказ.

Изменение номера заказа  

Пока  заказ  имеет  статус  "Регистрация"  его  возможно  изменять,
вносить корректировки, выводить и фиксировать сметы и т.д.
При  переводе  заказа   в  статус  "В  работе",  он  автоматически
блокируется  и  перевести  заказ  в  статус  "Регистрация"  для
изменения  каких-либо  параметров  может  только  оператор  с
правами администратора.

При статусе заказа "В работе" невозможны какие-либо изменения,
которые  влияют  на  стоимость  заказа  и  изменяют  исходные
данные,  активными  остаются  только  вспомогательные  вкладки
(Расчетка, Вычеты, Расчеты).

Изменить  или  присвоить  номер  заказа  можно
нажав кнопку Регистрация

В  открывшейся  форме  Присвоение  номера  для
регистрации  заказа  необходимо  выбрать
предприятие  а  затем  сделать  двойной  клик  на
порядковом номере заказа.

В  новой  базе  ячейки  могут  быть  пустыми,  это
значит, что еще нет заказа зарегистрированного в
этом  диапазоне  номеров  для  этого  предприятия,
но если сделать двойной клик на пустой ячейке, то
заказу  присвоится  номер  00000.  Если  вы  хотите,
чтобы нумерация начиналась с  №1, то повторите
действие, и номер заказа будет изменен на №1.
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В  базе  данных  идет
последовательная
нумерация заказов.
Для  удобства  навигации  и
фильтрации  все  номера
разбиты  на  диапазоны  по
60  000  номеров  для
каждого предприятия.

В  настоящей  базе  можно
вести  учет  одновременно
нескольких  предприятий.
Все  предприятия,
реквизиты  которых
внесены  в  справочник
предприятий ,  (форма
Реквизиты  на  вкладке
Бухгалтерия)  будут
доступны  и  из  формы
Заказы. 

Блок номеров с ¹ 60000 и
выше  используется  для
предварительных
расчетов,  т.к.  для  этого
диапазона  номеров
невозможно  вывести  все
основные  отчеты  и
сделать  формирование
расчетной  ведомости  по
зарплате.

Выбор заказчика  

Ввод наименования заказчика можно сделать двумя способами. 

1. Выбрать из выпадающего списка

2.  Вручную  ввести  наименование,  если  этот
заказчик еще не занесен в БД   (новый заказчик)  и
его  нет  в  выпадающем  списке,  нажать  клавишу
Enter.

36
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Если  хотите  добавить,  нажмите  кнопку  "Да",  в
противном  случае  -  "Нет".  При  нажатии  кнопки
"Нет" изменения не будут сделаны. 
Для отмены действия нажмите клавишу Esc.

При  согласии  с  помощью  последовательно
открывающихся  диалоговых  окон  требуется  
внести минимальный объем информации:

Контактный номер телефона

Фамилию, Имя, Отчество

Подтвердите свои действия или отмените.

На этом ввод наименования заказчика завершен.
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Для  дополнительного  редактирования  данных  по
заказчику  можно  открыть  форму  Заказчики
через  форму  Справочники ,  найти  нужного
заказчика  по  алфавиту,  или  можно  сделать
двойной  щелчок  по  ячейке  Заказчик  в  форме
Заказы, при этом форма  Заказчики  откроется
на  записи  с  нужным  вам  наименованием.  Здесь
можно заполнить все остальные необходимые для
работы поля.

Светло-зеленое  поле  в  данной  базе
почти  всегда  означает,  что  сделав  по
этому  полю  двойной  щелчок,  программа
произведет  какое-либо  действие,
например,  откроет  соответствующую
этому  полю  форму,  отчет,  подставит
значение "по умолчанию"  и т.п.

Если  в  форме  Заказчики  в  поле  «агент»  и  в
поле  «%  агента»  внесены  данные,  то  они
автоматически перенесутся в  форму Заказы.  Эти
поля  предназначены  для  учета   агентского
вознаграждения  при  расчетах  стоимости  заказа.  
Если  заполнена  ячейка  «%»  ,  то  к  стоимости
заказа приплюсовывается этот процент +  затраты
на  обналичивание,  если  заполнена  ячейка
«сумма»,  то  %  не  учитывается,  а  к  стоимости
заказа  прибавляется  фиксированная  сумма
(приоритет  по  сумме).  Агентское  вознаграждение
считается  только  в  сметах,  при  предварительных
расчетах (на вкладках формы) не учитывается.

Тираж  

Любое целое число больше нуля. 

Вид работы  

  
Выбирается из выпадающего списка или вводится
вручную.  Если  вы  ввели  новый  вид  работы,  то  в
выпадающем  списке  появиться  только  при
следующем  открытии  формы  Заказы
зарегистрированные.
Если  у  вас  введено  достаточно  много
наименований,  можно  в  ячейке  вручную  начать
вводить  наименование,  при  этом  выделение
будет  автоматически  перемещаться  по  списку,  и
найдя нужное, сделать на нем клик.
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Старайтесь  не  придумывать  слишком  много
наименований,  т.к.  это  увеличивает  время  на
поиск нужного значения в нескольких формах,
в  том  числе  и  при  работе  с  различными
фильтрами.

Наименование заказа  

В  поле  Наименование  заказа  вводится  любое
значение, напр. название брошюры, наменование
бланка и т.п.

Рентабельность   

По  умолчанию  стоит  значение  1,45,  которое  можно
изменить  выбрав  из  выпадающего  списка  или  вводится
вручную.
При  этом  новое  значение  автоматически  сохраняется,
удалить  или  изменить  его  можно  через  форму
. עסמם כובאעםו׀

Программно  (в  данной  версии)  установлена  минимальная
ставка рентабельности 30%  (1,3).
Максимальная не ограничена.

Значение  рентабельности  необходимо  сразу  выбирать
правильно,  т.к.  в  дальнейшем  его  изменить  можно,  но
придется  заново  производить  перерасчет  стоимости
заказа.  О  методике  изменения  рентабельности  и  как
правильно  произвести  перерасчет,  рассказано  в  разделе,
связанном с формированием сметы.

6.1.1 Вкладка Оригиналы, отчеты

Дата регистрации, Срок выдачи  

По умолчанию в новом заказе подставляются следующие значения:

Дата регистрации - системная дата
Срок выдачи - системная дата + 5 дней

Для  изменения  значения  сделайте  клик  на  соответствующей  ячейке,
откроется календарная форма:

34
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Выберите  небходимую  дату,  внесите  значение  в
основную  форму  двойным  кликом  по  числовому
значению.

Можно так же просто ввести значение в формате
даты -  07.04.09,   07.04.2009,    07 апр 09, нажать
Enter.

Формат изделия   

Формат  изделия  вводится  только  в
миллиметрах! 
Это требование относится практически
ко  всем  форматам,  используемых  в
БД.

Выбрать  формат  можно  из  выпадающего  списка
или ввести своё значение.

Объём

В данную ячейку заносятся данные по объёму издания, например книги или брошюры. 
Объем  указывается в понятных для вас величинах. 
Это может быть 

 страница
 лист
 авторский лист
 печатный лист  и т.п.

Данные из этой ячейки в расчетах не участвуют. Это информационные данные. 
Эти значения можно увидеть в Паспорте заказа.

Расчет объёмов издания можно произвести через эту  программу.

Дополнительные сведения по заказу

Любые данные (информация), для которых не были предусмотренны графы для заполнения.

Сигнальный (авторский) экземпляр при стороннем изготовлении
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Тираж  и  стоимость  сигнальных  экземпляров,
изготовленных в сторонних организациях. 

Цена  тиража  сигнальных  экземпляров
учитывается в стоимости заказа.

Дата согласования
Дата подписания в печать

Информационные  поля,  в  которые  заносится  при
необходимости  согласования  или  подписания  в
печать  дата  проведенного  или  запланированного
действия.

Группа полей Агент
Назначение ячеек Агент и Ставка агента

Если на вашем предприятии практикуется выплата
агентских  вознаграждениий,  то  при  заполнении
данных ячеек в смете автоматически учитываются
эти затраты.

Если  в  справочнике  Заказчики  заполнены
аналогичные  поля,  то  в  форму  Заказы  они
заносится автоматически.

Имя агента и размер вознаграждения (процент или
фиксированная  сумма)  можно  скорректировать  в
соответствующем  поле.  Данные,  занесенные  в
 форме Заказчики при этом не изменятся. 

Важно! Запомните!

В ячейках % агента или сумма должно быть занесено какое-либо значение от нуля до ста. 
Это процент агента от себестоимости заказа или сумма к выплате.

Если  поле  пустое,  некорректно  будут  отображаться  результаты  расчетов  стоимости  заказов  в
смете.
По умолчанию в  новой записи это значение равно нулю.

Если  в  форме  Заказчики  не  введено  никакое
имя  Агента,  в  данной  форме  по  умолчанию
подставляется "Фирма"

Группа  полей   "При  стороннем
изготовлении  заказа  (полностью  или
частично)"

Сложный заказ может рамещаться одновременно
у  нескольких  партнеров,  поэтому  предусмотрены
дублирующие друг друга поля. Наиболее важными
при этом являются поля Стоимость, т.к. эти поля
влияют  на  конечную  стоимость  заказа.  В  смету
переносятся именно те цифры, которые вы ввели.
Остальные  поля  информационные.  Стоимость  -
это  сумма  всего  тиража,  изготовленного  у
партнера.  
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Наименование  Типографии-партнера  можно
выбрать  из  выпадающего  списка  или  ввести  в
нужное  поле,  если  оно  отсутствует.  Данные,
которые  присутствуют  в  выпадающем  списки
можно редактировать в форме Партнеры .
Данные введённые в форме Заказы только в ней
и  сохраняются.  Если  это  ваш  постоянный
партнер,  воспользуйтесь  формой  Партнеры ,
введя туда информацию.

Шаблоны

Сделав  расчеты  по  заказу,  данные  можно
сохранить  в  виде  шаблона,  чтобы  при  повторном
аналогичном заказе не вносить все заново. 

Можете подсчитать, сколько ячеек надо заполнить
например при таком заказе: 
Брошюра  тиражом 1000 экз, 
обложка 4+0,   бумага мел. 250 гр, ламинация
блок – 32 страницы, 

из  них  16.  страниц  4+4,  бумага  мел.  130
гр.,  печать офсет, 

16 стр. 1+1 печать на ризографе
брошюровка – на 2 скобы 
упаковка по 100 экз.

Не забудьте пре-пресс операции, материалы. 

В  данной   программе  нажатием  на  кнопку
«сохранить  как  шаблон»  вы  сохраняете
абсолютно  все   данные  расчетов.  В  следующий
раз,  при  аналогичном  заказе,  открываете  нужный
шаблон  через форму поиска шаблонов  или через
форму  «шаблоны»  и  переносите  все  данные  в
заказ.

Более  подробно  это  рассмотрено  в  разделе
Формы  для  работы  с  шаблонами  и
предварительными расчетами

Удалить запись   

Если  вы  посчитаете,  что  данные  по  какому-либо
заказу вам больше не нужны, смело жмите на эту
кнопку.

БД  потребует  от  вас  подтверждения  этой
операции:

  

Если вы случайно нажали кнопку Удалить запись
, нажмите "Нет".

63
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Товар со склада   

          

               
Группа  полей  Товар  со  склада  предназначена  для  включения  в  стоимость  заказа  товаров
произведенных в своей типографии. Отличие от других позиций, например, просто переплетный
материал  или  бумага,  в  том,  что  на  товар  со  склада  нет  дополнительных  наценок,  так  как
подразумевается  что  товар  произведен  на  этом  же  предприятии  и  при  его  производстве  уже
была заложена необходимая прибыль в себестоимость товара.

Информация по оплате    

             

 

После  формирования  сметы  и  её  просмотра  или  распечатки
выбранная  отпускная  цена  фиксируется  в  соответствующем  поле.
Сумма  отпускная  высчитывается  автоматически.  Если  предприятие
работает  с  НДС,  необходимо  поставить   отметку  и  сумма  НДС  будет
так же высвечиваться. 

Поля оплачено 100% и Разрешено выдавать со склада дублируются
в  форме  Оплата  заказов.  Данные  можно  изменить  только  в  этих
формах,  в  других  формах,  где  эти  поля  присутствуют,  они  не
редактируются,  т.к.  несут  там  только  информационную  роль.  Поле
Выдано  факт  предназначено  для  занесения  даты,  когда  фактически
был выдан заказ. 

Внести  данные  об  оплате  можно   через  Справочники  
Бухгалтерия  Оплата заказов . 37
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Информация  видимая  в  форме  Заказы  не  редактируется,  данные
вводятся только через дополнительную форму Оплата заказов.

  

Данные  заносятся  в  последнюю  строку.  По  умолчанию  в  графу  Дата  оплаты  вносится
системная дата,  которую можно изменить на  необходимую.  Также можно внести  коррективы в
любую  ячейку.  После  заполнения  всех  строк  нажмите  кнопку  сохранить  данные  (кнопка  со
стрелкой).  Данные из  левой ячейки  должны перенестись  в  правую и  быть  равны.  Если  это  не
так,  еще раз нажмите кнопку сохранить данные. После того,  как убедитесь что все правильно,
можно закрывать форму. 

Документы   

Эта  кнопка  открывает  доступ  к  форме  в  которой  указывается  какие  документы  необходимо
сформировать.  Сформированные  документы  можно  сразу  запустить  на  печать  или  включить
преварительный просмотр.

Более подробно об этом смотри раздел  Документы. 99
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6.1.2 Вкладка Издательские работы

На этой вкладке вводятся данные по всем допечатным работам (издательские работы, дизайн,
верстка, пре-пресс, фотовывод и прочее, что вы посчитаете отнести к этому разделу.

Данные можно ввести двумя способами. 

1.  Из  выпадающего  списка  выбрать  операцию,  затем  заполнить  ячейку  Тираж.  Стоимость
материалов,  зарплата  за  данный  вид  работ,  амортизация  внесутся  и  просуммируются
автоматически.
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Этот метод удобен, если у вас в справочнике ограниченное количество операций. При большом
количестве операций неудобно выбирать из длинного списка. Конечно, можно воспользоваться
возможность  программы и начать  вводить название  операции вручную,  чем  больше символов
вы  наберете,  тем  быстрее  с  помощью  автонабора  доберетесь  до  нужного  значения.  Проще
использовать второй способ.

2.  В  нижней  части  формы  расположены  кнопки  фильтра,  нажав  на  нужную,  вы  отфильтруете
операции  по  категориям  и  результат  будет  выведен  в  форме  Выбор  операций.    Краткая
расшифровка групп операций дана в описании Форма Справочники  - Вкладка Допечатные
.

В  этой  форме  можно  выбрать  одновременно  несколько  операций.  Выбор  производится
выделением нужных операций, которые  меняют цвет на тёмный. Если хотите отменить выбор
какой-либо операции сделайте повторный клик на ней и выделение снимется. Для отмены всех
действий нажмите кнопку Отмена. Данные не будут внесены в форму Заказы. 

Нажав  кнопку  Внести  данные  все  выделенные  операции  перенесутся  в  форму  Заказы.  В  ней
небходимо  заполнить  ячейки  Тираж.  Стоимость  материалов,  зарплата  за  данный  вид  работ,
амортизация внесутся и просуммируются автоматически.

Данные  по  пре-пресс  операциям  можно  отредактировать,  добавить  новые  или  удалить
ненужные через  Справочники  (Вкладка Допечатные )  Редактор операций .

Ошибочно введенную операцию можно удалить выделив необходимые строки с помошью поля
выделения , нажать клавишу Del. 

27 29
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6.1.3 Вкладка Цифра

На  этой  вкладке  вводятся  и  отображаются  основные
параметры  по  всем  печатным  работам,изготовленным
на цифровом оборудовании.

Исходные  данные  по   операциям  можно
отредактировать  через   Справочники    (Вкладка
Оборудование) Цифра

Ошибочно  введенную  операцию  можно  удалить
выделив  необходимые  строки  с  помошью  поля
выделения , нажать клавишу Del. 

На этих вкладках отображается краткая информация о
занесенных  данных.  Можно  заносить  несколько
разнотипных работ, например с разными тиражами,  на
разных видах бумаг.
Для  начала  расчетов  необходимо  заполнить  любую
ячейку  (обязательное  условие,  иначе  расчет  не
сохранится),  например  выбрать  тип  оборудования,
заполнить  ячейку  тираж  или  любую  другую,  а  затем
сделать  двойной  клик  на  любой  ячейке.  Откроется
форма для занесения данных и расчета

27
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Левая  часть  формы  предназначена  для
введения данных и их редактирования, правая -
для  предварительного  просмотра  и  контроля
правильности  расчетов.  В  правой  части  формы
ячейки  отображают  фактические  результаты
расчетов и не подлежат редактированию. Ячейки
 Итого в верхней правой части формы являются
предварительными  и  могут  расходится  с
информацией  в  смете,  в  том  случае,  если
предварительный  расчет  сделан  с
рентабельностью  1,45,  а  окончательное
формирование  сметы  сделали  с
рентабельностью  1,4.  Так  же  на  окончательную
стоимость  цены  влияют  константы  (если  вы  их
измените  в  справочнике  Накладные  расходы

).

Влияние  рентабельности  и  других  констант
подробно  описано  в  разделе  посвященном
формированию сметы .

Если  в  основной  форме  Заказы
зарегистрированные  на  вкладке  Цифра
заполненены  предварительно  какие-либо
ячейки,  то  эти  данные  автоматически
перенесутся  в  форму   Расчет  цифровой
печати.     
Предварительно  введенные  данные  в  форме
Заказы зарегистрированные можно изменять в
форме   Расчет цифровой печати.

Почти  все  поля  в  форме  являются
обязательными для заполнения.

Основные  принципы  заполнения  данной  формы
аналогичны форме Расчет офсетной печати
.

Основные отличия:

Красочность.

35
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Т.к.  стоимость  черного  тонера  в  основном  дешевле
цветного  и  скорость  печати  в  одну  черную  краску
больше,  чем  полноцветная  печать,  то  при  выборе
цветности  варианты  ограничены  одной  или  четырьмя
красками.  Стоимость  печати  в  одну  краску  заложена
программно  дешевле  примерно  на  30%  чем  цветная
печать.

Заливка более 50%

Если площадь плашек большая, то стоимость увеличивается на 20% на все.

Для  выбора  бумаги  после  нажатия  соответствующей  кнопки  открывается  форма  выбора
бумаги.

Т.к.  не  все  виды  бумаг  используемых  при  офсетной
печати  можно  использовать  для  цифровой  печати,
вводится отдельный тип бумаги - Для цифры.
Обязательно  это  учитывайте  при  формировании
справочника бумаг. Если у вас в справочнике не будет
присутствовать  тип для цифры,  то  при  выборе  бумаги
для цифровой печати у вас будут пустые поля.
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6.1.4 Вкладка Печать офсет

На  этой  вкладке  вводятся  и  отображаются  основные
параметры по всем печатным работам,изготовленным на
офсетном оборудовании.

Исходные  данные  по  печатным  операциям  можно
отредактировать  через   Справочники    (Вкладка
Оборудование) Офсет

Ошибочно  введенную  операцию  можно  удалить  выделив
необходимые  строки  с  помошью  поля  выделения ,
нажать клавишу Del. 

На  этих  вкладках  отображается  краткая  информация  о
занесенных  данных.  Можно  заносить  несколько
разнотипных  работ,  например  с  разными  тиражами,  на
разных видах бумаг.
Для  начала  расчетов  необходимо  заполнить  любую
ячейку  (обязательное  условие,  иначе  расчет  не
сохранится),  например  выбрать  тип  оборудования,
заполнить  ячейку  тираж  или  любую  другую,  а  затем
сделать двойной клик на любой ячейке. Откроется форма
для занесения данных и расчета.
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Левая часть формы предназначена для введения данных
и  их  редактирования,  правая  -  для  предварительного
просмотра  и  контроля  правильности  расчетов.  В  правой
части формы ячейки отображают фактические результаты
расчетов и не подлежат редактированию. Ячейки Итого в
верхней  правой  части  формы  являются
предварительными и могут расходится с информацией в
смете,  в  том  случае,  если  предварительный  расчет
сделан  с  рентабельностью  1,45,  а  окончательное
формирование сметы сделали с рентабельностью 1,4. Так
же  на  окончательную  стоимость  цены  влияют  константы
(если вы их измените в справочнике Накладные расходы

).

Влияние  рентабельности  и  других  констант  подробно
описано  в  разделе  посвященном  формированию  сметы

.

Если в основной форме Заказы зарегистрированные на
вкладке Офсет заполненены предварительно какие-либо
ячейки,  то  эти  данные  автоматически  перенесутся  в
форму  Расчет офсетной печати.     
Предварительно  введенные  данные  в  форме  Заказы
зарегистрированные можно изменять в форме   Расчет
офсетной печати.

Почти  все  поля  в  форме  являются  обязательными  для
заполнения  (кроме  меток  Печать  со  своим  оборотом,
Использовать  готовые  формы  и  Бумага  заказчика).  Если
подбор  цвета  не  предусмотрен,  в  этой  ячейке  должен
стоять ноль, иначе расчет будет произведен с ошибкой.

В  форме  программно  проверяется  корректность
введенных данных и полнота ввода данных. 
Если какие-то данные не внесены или явно противоречат
друг  другу,  появится  соответствующее  сообщение  и
расчет будет заблокирован. 

Также  проводится  сверка  формата  изделия  с  данными  о
размере изделия в основной форме Заказы   на вкладке 
Оригиналы,  отчеты  (поля  «формат  ширина  и  высота»).
Если  размер  не  согласуется,  выводится
предупреждающее  сообщение,  которое  можно
игнорировать.  Предупреждение  выводится  для
информирования  оператора  о   нестыковке  с  исходными
данными,  хотя  на  самом  деле  может  быть,  что  для
изготовления  определенного  изделия  может
потребоваться  гораздо  больший  или  меньший  формат
бумаги,  чем  размер  готового  изделия  (например  для
изготовления  цельной  вырубной  папки  с  карманом  из
дизайнерского  картона,  в  сложенном  виде  форматом
210х297х5  требуется  лист  бумаги  шириной  500-600  мм,
если  в  папке  карман  вырубается  отдельно,  а  затем
вклеивается  в  папку,  то  для  изготовления  изделия
потребуется  два  листа  бумаги,  один  на  саму  папку,
шириной около 430 мм и на карман шириной 100-200 мм).

35
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Расчет  будет  заблокирован  до  исправления  данных  в
случае, если вы неправильно выберете печатный формат
 и  формат  бумаги  со  склада  (если  печатный  формат
больше  чем  формат  бумаги  со  склада,  т.к.   нельзя
напечатать, к примеру изображение площадью 200 см2 на
бумаге площадью 100 см2). 

Коротко о назначении ячеек и их влиянии на стоимость.

Количество  изделий  на  листе  -  сколько  изделий
готового формата размещается на печатном листе.

Данный  параметр  влияет  на  расчет  заработной  платы
резчика.  Если на печатном листе расположено 4 изделия
при  тираже  10000  экз.  данные  можно  ввести  двумя
способами:
1. Внести данные тираж - 10000 экз, кол. изделий на листе
-  4,  бумаги  будет  необходимо  10000\4=2500  листов  (без
учета технужд)
2. Внести данные тираж - 2500 экз, кол. изделий на листе -
1,  бумаги  будет  необходимо  2500\1=2500  листов  (без
учета технужд)

Для  расчета  количества  бумаги  разницы  нет,  каким
способом вы введете данные,  эти  данные влияют только
на расчет количества резов.
Упрощенно методика расчета количества резов  выглядит
следующим образом:

Количество листов  в  одной привертке равно  1000  листов
офсетной бумаги плотностью  80 г\м2 (примерно 10 см.)

количество изделий на листе делится на 2, прибавляется
4

Если тираж больше 1000 или бумага плотностью более 80
г\м2, то при расчете количества резов тираж разбивается
на привертки. 

Количество  повторов (аналогичных тиражей)

Если  у  вас  в  заказе  есть  повторяющиеся  тиражи,
например,  при  печати  книги  или  брошюры  10  листов
тиражем  3000  экз.  с  полностью  одинаковыми
параметрами,  нет  смысла  10  раз  забивать  однотипные
данные,  достаточно  поставить  в  этой  ячейке  количество
повторов. Значение не может быть равно нулю.

Цвет красок

Значение  можно  выбрать  из  выпадающего  списка  или
ввести своё.

Печатный формат бумаги

Формат  бумаги,  подготовленный  для  печати  на
конкретную печатную машину

Штук (долей) на листе



Формы для работы заказами, принятыми к производству 89

Амоненко С.Б.

На  сколько  листов  печатного  формата  разрезается
выбранная бумага.

Затребовано количество листов

Отображется  количество  листов,  полученное
автоматическим  расчетом.  Можно  изменить  вручную  в
большую или меньшую сторону.

Необходимо  бумаги  с  учетом  приладок  и   тех.  нужд
(печатного формата)
Необходимо  бумаги  с  учетом  приладок  и   тех.  нужд
(заказанного формата)
Необходимо бумаги на тираж без технужд

Контрольные  (информационные)  поля,  предназначены
для визуального контроля правильности расчетов. Данные
не сохраняются, поэтому при открытии формы эти ячейки
пустые.  Заполняются  автоматически  после  нажатия
кнопки расчет.

Вес бумаги на тираж (кг)

Информационное  поле.  Если  вам  необходимо  учитывать
вес  тиража,  например  для  расчета  стоимости  доставки,
данные можно посмотреть здесь. 

Технужды на переплет

Если  необходимо  заложить  технужды  на  переплетные
работы,  то  эти  данные  вносятся  вручную,  на  основании
принятых норм.

Для  выбора  бумаги  после  нажатия  соответствующей
кнопки открывается форма выбора бумаги.

В правой части формы (розовое поле) выводятся данные
по  остаткам  на  складе  (информация  для  менеджера,  что
если бумаги не хватает, надо заказать). 
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Инструкция по выбору бумаги в верхней части формы.

После того как заполнены все поля, можно сделать расчет
нажав соответствующую кнопку расчет. 

В  процессе  расчета  вы  можете  изменить  расчетное
количество  бумаги  на  необходимое  вам.  Если  вы
согласны с  автоматическим расчетом,  то  просто  нажните
кнопку ОК.

При  необходимости  можно  изменить  данные  и  сделать
пересчет. В правой стороне формы визуально выводятся
данные  расчетов.  То,  что  видно  на  экране  и  будет
сохранено.
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6.1.5 Вкладка Ризография

На  этой  вкладке  вводятся  и  отображаются  основные  параметры  по  всем  печатным  работам,
изготовленным на цифровом оборудовании.

Исходные данные по  операциям можно отредактировать через  Справочники    (Вкладка
Оборудование) Ризо

Ошибочно введенную операцию можно удалить выделив необходимые строки с помошью поля
выделения , нажать клавишу Del. 

На  этих  вкладках  отображается  краткая  информация  о  занесенных  данных.  Можно  заносить
несколько разнотипных работ, например с разными тиражами, на разных видах бумаг.
Для начала расчетов необходимо заполнить любую ячейку (обязательное условие, иначе
расчет  не  сохранится),  например  выбрать  тип  оборудования,  заполнить  ячейку  тираж  или
любую другую, а затем сделать двойной клик на любой ячейке. Откроется форма для занесения
данных и расчета

27

45 51

13



Полиграфия 201192

Амоненко С.Б.

Левая часть формы предназначена для введения данных и их редактирования, правая - для
предварительного  просмотра  и  контроля  правильности  расчетов.  В  правой  части  формы
ячейки  отображают  фактические  результаты  расчетов  и  не  подлежат  редактированию.
Ячейки  Итого  в  верхней  правой  части  формы  являются  предварительными  и  могут
расходится  с  информацией  в  смете,  в  том  случае,  если  предварительный  расчет  сделан  с
рентабельностью  1,45,  а  окончательное  формирование  сметы  сделали  с  рентабельностью
1,4.  Так  же  на  окончательную  стоимость  цены  влияют  константы  (если  вы  их  измените  в
справочнике Накладные расходы ).

Влияние  рентабельности  и  других  констант  подробно  описано  в  разделе  посвященном
формированию сметы .

Если  в  основной  форме  Заказы  зарегистрированные  на  вкладке  Ризография
заполненены предварительно какие-либо ячейки, то эти данные автоматически перенесутся в
форму  Расчет оперативной печати.     
Предварительно введенные данные в форме Заказы зарегистрированные можно изменять
в форме   Расчет оперативной печати.

Почти все поля в форме являются обязательными для заполнения.

Основные принципы заполнения данной формы аналогичны форме Расчет  офсетной печати
.

Основные отличия:

Если  печать  будет  в  несколько  красок,  то  необходимо  указать  Кол.  цветных  прогонов.  Эта
ячейка связана с ячейкой  Цвет красок.  Если количество цветных прогонов отлично от нуля, то
необходимо  указать  цвет  краски,  отличающийся  от  черного,  который  найдете  в  выпадающем
меню.  Цвет  краски  можно  выбрать  в  выпадающеем  списке  или  ввести  вручную,  напр.
черная+красная.  Это  связано  с  тем,  что  цветная  краска  для  дубликаторов  стоит  дороже  и
необходимо программе указать, во сколько цветов будет печататься изделие.

Количество монтажей

Иногда  требуется  сделать  монтаж  оригинала  из  нескольких  листов  для  последующего
размножения, в эту ячейку заносится информация о количестве монтажей. Размер заработной
платы за эту работу можно отредактировать в справочниках Вкладка Оборудование  - Ризо

 - Монтаж
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6.1.6 Вкладка Переплет

На этой вкладке вводятся данные по всем переплетным работам .
Данные можно ввести двумя способами. 

1.  Из  выпадающего  списка  выбрать  операцию,  затем  заполнить  ячейку  Тираж.  Стоимость
материалов,  зарплата  за  данный  вид  работ,  амортизация  внесутся  и  просуммируются
автоматически.

Этот метод удобен, если у вас в справочнике ограниченное количество операций. При большом
количестве операций неудобно выбирать из длинного списка. Конечно, можно воспользоваться
возможность  программы и начать  вводить название  операции вручную,  чем  больше символов
вы  наберете,  тем  быстрее  с  помощью  автонабора  доберетесь  до  нужного  значения.  Проще
использовать второй способ.

2.  В  нижней  части  формы  расположены  кнопки  фильтра,  нажав  на  нужную,  вы  отфильтруете
операции  по  категориям  и  результат  будет  выведен  в  форме  Выбор  операций.    Краткая
расшифровка групп операций дана в описании Форма Справочники  - Вкладка Переплет.

В  этой  форме  можно  выбрать  одновременно  несколько  операций.  Выбор  производится
выделением нужных операций, которые  меняют цвет на тёмный. Если хотите отменить выбор
какой-либо операции сделайте повторный клик на ней и выделение снимется. Для отмены всех
действий нажмите кнопку Отмена. Данные не будут внесены в форму Заказы. 

Нажав  кнопку  Внести  данные  все  выделенные  операции  перенесутся  в  форму  Заказы.  В  ней
небходимо  заполнить  ячейки  Тираж.  Стоимость  материалов,  зарплата  за  данный  вид  работ,
амортизация внесутся и просуммируются автоматически.

27 27
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Данные  по  переплетным  операциям  можно  отредактировать,  добавить  новые  или  удалить
ненужные через  Справочники  (Вкладка Переплет. )  Редактор операций .

Ошибочно введенную операцию можно удалить выделив необходимые строки с помошью поля
выделения , нажать клавишу Del. 

6.1.7 Вкладка Материалы переплет

Материалы  для  переплетных  работ  выбираются  через  кнопки  фильтра,  нажав  на  нужную,  вы
отфильтруете  материалы  по  категориям  и  результат  будет  выведен  в  форме  Выбор
материалов для переплетных работ. 

В  этой  форме  можно  выбрать  одновременно  несколько  операций.  Выбор  производится
выделением нужных операций, которые  меняют цвет на тёмный. Если хотите отменить выбор
какой-либо операции сделайте повторный клик на ней и выделение снимется. Для отмены всех
действий нажмите кнопку Отмена. Данные не будут внесены в форму Заказы. 

27 27 63
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Нажав  кнопку  Внести  данные  все  выделенные  операции  перенесутся  в  форму  Заказы.  В  ней
небходимо  заполнить  ячейки   количество.  Остальные  данные  внесутся  и  просуммируются
автоматически.

Кроме  собственно  переплетных  материалов  можно  дополнительно  выбрать  бумагу
используемую для печатных работ из справочника Бумага .

Данные  по  переплетным  материалам  можно  отредактировать,  добавить  новые  или  удалить
ненужные через  Справочники  (Вкладка Материалы. )  Переплетные материалы

Ошибочно введенную операцию можно удалить выделив необходимые строки с помошью поля
выделения , нажать клавишу Del. 

6.1.8 Вкладка Расчетка

 

На  этой  вкладке  фиксируются  данные  по  зарплате  по  конкретному
заказу. Данные заносятся в соответствующие ячейки.  

При  заполнении  (выборе)  месяца  год  подставляется  автоматически
(по системной дате), год можно менять вручную на необходимый.

43
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Ф.И.О.  выбираются  только  из  выпадающего  списка.  В  списке
отображаются  только  работающие  сотрудники.  Добавлять,  удалять,
редактировать  данные  по  сотрудникам  можно  через  форму  
Справочники  -- Вкладка Сотрудники . Если сотрудник уволен,
чтобы  его  имя  не  отображалось,  сделайте  отметку   Уволен  в
справочнике сотрудников.

 В  ячейки  пре-пресс,  печать  и  т.д.  заносятся  данные  по  фактически
выполненным работам. Информация о выполненых работах берется
из нарядов на выполняемые работы, после того, как исполнитель или
исполнители заполнили наряд.

В верхней части вкладки расположены три информационных поля. 

Сумма  зарплаты  фактическая  -  это  сумма  зарплаты  по  всем
заполненным ячейкам.
Расчетная зарплаты - сумма зарплаты, которая заложена в смете. 
По  разнице  сумм  в  этих  двух  ячейках  можно  контролировать
перерасход заработной платы (или недоплату).

Третье информационное поле активно (появляется надпись красным
цветом "По данному заказу составлен акт на брак")  в том слечае,
если  заполена   вкладка  Вычеты .  Это  сделано  для
информирования оператора о том, что работник(и) допустил брак, на
брак  составлен  акт,  по  которому  необходимо  сделать  удержание  из
заработной платы (внести данные в графу Вычеты). 

В  дальнейшем  на  основании  этих  данных  формируется  помесячно
отчет Сводная расчетка,  посмотреть и распечатать расчетку можно
из  Формы Основное меню  (кнопка Печать  расчетки).   Правила
формирования расчетки подробно описаны в разделе Расчетка .

27 31
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6.1.9 Вкладка Вычеты

Вкладка Вычеты представляет собой шаблон для составления акта на брак.

Дата фиксируется автоматически, по системной дате.

В ячейку составил акт подставляется имя оператора, под которым вошли в БД, это имя можно
поменять на другое.
Остальные ячейки заполняются согласно необходимости.

Данные о вычетах за брак вносятся в ячейку Вычеты на вкладке Расчетка  (не автоматически,
а оператором).

Распечатывается акт по следующей форме:

95
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6.1.10 Вкладка Расчеты

На  вкладку  Расчеты  переносятся  данные  из  последней  сохраненной  сметы.  Данные
предназначены для экономического анализа данного заказа.
Ячейки  на  этой  вкладке  заблокированы  от  изменений,  можно  только  копировать,  чтобы  их
можно было вставлять в другую программу (напр. Excel),
Доступ к этой вкладке открыт только пользователю с правами администратора. 

Ячейки Сумма отпускная , Смета дублируются в аналогичных ячейках на вкладке  Оригиналы,
отчеты .

Себестоимость и остальные ячейки автоматически заполняются при сохранении сметы.

Себестоимость  -  это  прямые затраты на  производство  заложенные  в  смете.  В  себестоимость
входит  зарплата  сдельщиков,  стоимость  материалов,  амортизация  оборудования.  Данные  по
амортизации на вкладке не выводятся. Данные по зарплате дополнительно расшифровываются
на издательские и на типографские.
ПФ  -  премиальный  фонд,  заложенный  в  смете.  Процент  премиального  фонда  можно
отредактировать  через  форму  Справочники  -  Вкладка  Бухгалтерия  -  Форма  Накладные
расходы

В нижней части вкладки для пользователей с правами администратора видна таблица "История
сохраненных смет". По этой таблице администратору видно, сколько раз пересчитывался заказ,
кто, когда считал, какие суммы были сохранены.

6.2 Форма  Документы
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Через  данную  форму  выводятся  для  просмотра  и  на  печать  все
документы производственного учета.

Левый  столбец  управляющих  элементов  предназначен  для  выбора
видов работ, которые необходимо включить в смету.
Позиции  Сторонние  работы,  Издательские  и  Товар  со  склада  по
умолчанию всегда включаются в смету.  Остальной перечень работ вы
можете сформировать сами.

Правый  столбец  предназначен  для  выбора  документов,  которые
необходимо просмотреть или вывести на печать.

При  нажатии  кнопки  Печать,  все  выбранные  документы
распечатываются  на  принтере,  установленном  в  вашей  системе  по
умолчанию,  без  предварительного  открытия  для  визуального
просмотра.

При  нажатии  кнопки  Просмотр,  все  выбранные  документы
открываются для визуального просмотра. При необходимости,  каждый
документ по отдельности можно распечатать.

6.2.1 Смета

После  выбора  в  форме  Документы  необходимых  видов  работ  и
нажатия соответствующей кнопки (Печать или Просмотр) формируется
смета.  В  смету  вносятся  выбранные  виды  работ  и  происходит  расчет
стоимости заказа.

В форме Заказы зарегистрированные можно заполнить все вкладки, но
в смету включить виды работ по участкам выборочно. Это сделано для
того,  чтобы на стадии расчета  заказа  можно  было  сделать  сравнение
по эффективности использования различного оборудования. 

Ни  для  кого  не  секрет,  что,  например,  для  разных  видов  печати  есть
тиражи,  больше  или  меньше  которых  выгоднее  напечатать  другим
способ.  К  примеру  печать  бланков  тиражем  1000  экземпляров  можно
сделать  офсетом  или  способом  оперативной  печати,  так  же  можно
сравнить эффективность затрат при печати мелких тиражей офсетом и
способом цифровой печати.
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Так  же  можно  сформировать  смету,  к  примеру,  с  переплетными
работами или без них.
После того, как вы определились с перечнем работ, смету необходимо
зафиксировать  (сохранить  данные  о  стоимости  заказа,  кто  составил
смету,  когда,  какие  виды  работ  включены в  смету).  Об  этом  написано
ниже, конце раздела.

В  верхней  части  сметы  выводится  краткая  информация  о  заказе,  кто
составил  смету,  дата  формирования  сметы,  количество  страниц  в
смете.

Расчет стоимости заказа происходит следующим образом:
Виды  работ  группируются  по  участкам.  Покаждому  участку  выводятся
все  виды  работ  с  указанием  количества  выполняемых  операций,
величины  зарплаты,  амортизации  оборудования,  стоимости
материалов, в некоторых случаях выводится описание операции, если
оно внесено в справочник. 

По  печатным  видам  работ  (цифра,  офсет,  ризо)  выводится  основная
информация - тираж листа, на какой машине печатать, вид бумаги и т.п.

По  каждой  группе  производится  суммирование  основных  затрат  -
зарплата  (выплачиваемая  исполнителям),  материалы,  амортизация
оборудования.

Так  же  в  смету  включаются  затраты,  необходимые  для  выполнения
сторонних  работ  у  предприятий-партнеров  и  товары  со  склада
предприятия.
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В нижней части сметы происходит расчет стоимости заказа.
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Зарплата  разбивается  на  две  строки  -   типографская  и  издательская,
т.к.  в  Справочнике  Накладные  расходы   возможно  установить
различную величину накладных для разных видов производства.

В  первом  столбце  суммируются  все  затраты  по  категориям.  В  строке
Итого  затраты  суммируются   все  затраты,  кроме  позиции  "Товар  со
склада" (готовые изделия), т.к. товар со склада - изделия, которые уже
изготовлены, на них был открыт свой заказ, и расходы и прибыль уже в
нем  заложены,  в  противном  случае  получится,  что  на  изделия  будет
произведена двойная наценка.

Далее  по  столбцам  таблицы   выводятся  все  коэффициенты  и  идет
расчет.

Расшифровка сокращений:
ПФ -премиальный фонд на зарплату
ЗП с ПФ - заработная плата исполнителей с премиальным фондом
накл - накладные расходы (различные для разных видов затрат)
Сумм. с накл. - сумма затрат с учетом накладных расходов,  (с учетом
премиального фонда для зарплаты)
рент -рентабельность
Сум. с рент - сумма затрат   с учетом рентабельности предприятия

В  строке  Итого  стоимость  заказа  без  агентских   расчет  идет  по
следующей формуле:
([ЗП  типогр.  с  рент]+[ЗП  изд.  с  рент])*[НДС]+[Материалы  с
рент]+[сторонние  работы  с  рент]+[Товар  со  склада]+[Амортизация  с
рент]

В  строке  Итого  стоимость  со  скидкой  без  агентских  расчет  идет  по
аналогичной формуле, только на зарплату не накручивается НДС.

Если  ваше  предприятие  работает  без  НДС,  то  в  Справочнике
Накладные расходы  в ячейке НДС установите значение 1,00.

 Если  в  ячейке  Итого  стоимость  заказа  с  агентскими  у  вас  выводятся
нули,  значит  у  вас  в  форме  заказы  неправильно  заполнены  ячейки  %
агента или сумма агенту. Если начислений агенту не предполагается, в
обеих  ячейках  должны  стоять  нули.  Ошибка  возникает,  если
отсутствуют данные.
Начисление  агентского  вознаграждения  возможно  двумя  способами  -
процент  от  стоимости  заказа  или  фиксированная  сумма.  Если
заполнены обе ячейки приоритет имеет сумма к выплате, процент
игнорируется.

35

35
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В нижней части сметы выводится сумма, которая полагается агенту,  и
фамилия агента.

После  просмотра  сметы,  при  её  закрытии  открывается  форма,  с
помощью  которой  фиксируется  расчетная  сумма  стоимости
изготовления заказа.
      

                

На  выбор  оператору  предлагаются  два  варианта,  со  скидкой  и  без
скидки. Цена в этой форме выводится за 1 экземпляр. Если ни один из
вариантов не  устраивает,  можно ввести свою цену,  включив  флажок  "
Другая цена" и введя в соответствующем поле необходимую величину.

В нижней части этой формы отображется, какие виды работ включены
в  смету.  Если  сохранять  данные  расчетов  нет  необходимости  (расчет
предварительный), нажмите кнопку Отмена.

В случае, если предполагается выплата агенту, возможность изменить
стоимость заказа уменьшается. Выводится следующая форма:
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Уменьшить  или  увеличить  стоимость  единицы  изделия  возможно
только за счет изменения рентабельности.

После формирования сметы и её просмотра или распечатки выбранная
отпускная  цена  фиксируется  в  соответствующем  поле  формы  Заказы
зарегистрированные.  Сумма  отпускная  высчитывается  автоматически.
Если  предприятие  работает  с  НДС,  необходимо  поставить   отметку  и
сумма НДС будет так же высвечиваться. 

Сохраненые данные  в  сокращенном  виде  можно  посмотреть  в  форме
Заказы  зарегистрированные  на  вкладке   Расчеты .  Там  же
можно посмотреть и историю сохранения смет (только пользователям с
правами администратора).

6.2.2 Наряд на издательские

   Наряд предназначен для конечного исполнителя на соответствующем
участке.  В  наряде  выводится  весь  перечень  работ,   объём
выполняемых работ,  сумма зарплаты, которую получит исполнитель. В
правой  части  наряда  исполнитель,  после  выполнения  работ,
записывает  дату,  когда  работа  была  сделана  и  фамилию.  Столбец
Начислено  заполняет  лицо,  ответственное  за  начисление  заработной
платы. 

Если какие-либо работы не были включены в наряд, то исполнитель или
мастер участка может их вписать в нижней части наряда. 

69 99
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Данные о начисленной зарплате заносятся оператором в базу данных в
форме Заказы зарегистрированные  на вклаку Расчетка .

6.2.3 Наряд на цифру

      Наряд  предназначен  для  конечного  исполнителя  на
соответствующем участке.  В наряде выводится весь перечень работ,  
объём  выполняемых  работ,  красочность,  тираж  листа,  сумма
зарплаты, которую получит исполнитель и т.д.
Кроме этого,  для печатных работ работ выводится для каждого  листа
вид  бумаги,  плотность,  сколько  листов  требуется  для  выполнения
заказа.

В  правой  части  наряда  исполнитель,  после  выполнения  работ,
записывает  дату,  когда  работа  была  сделана  и  фамилию.  Столбец
Начислено  заполняет  лицо,  ответственное  за  начисление  заработной
платы. 

Если  какие-либо  работы  не  были  включены  в  наряд,  то  исполнитель
или мастер участка может их вписать в нижней части наряда. 

69 99
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Так,  как  цифровые  машины  чаще  всего  находятся  на  участке
допечатной  подготовки,  то  можно  вывести  в  одном  наряде  сразу
задание  для  пре-пресс  работ  и  цифровой  печати.  Для  этого  в  форме
документы  неообходимо  включить  два  флажка,  соответствующие
выбранным работам.
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6.2.4 Наряд офсет

      Наряд  предназначен  для  конечного  исполнителя  на
соответствующем участке.  В наряде выводится весь перечень работ,  
объём  выполняемых  работ,  красочность,  тираж  листа,  количество
бумаги на тираж, количество бумаги на приладку, количество бумаги на
технужды  (печатного  формата),  сумма  зарплаты,  которую  получит
исполнитель и т.д.
Кроме этого, для печ
атных  работ  работ  выводится  для  каждого  листа  вид  бумаги,
плотность, сколько листов требуется для выполнения заказа.

В  правой  части  наряда  исполнитель,  после  выполнения  работ,
записывает  дату,  когда  работа  была  сделана  и  фамилию.  Столбец
Начислено  заполняет  лицо,  ответственное  за  начисление  заработной
платы. 

Если  какие-либо  работы  не  были  включены  в  наряд,  то  исполнитель
или мастер участка может их вписать в нижней части наряда. 
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6.2.5 Наряд на переплетные

      Наряд  предназначен  для  конечного  исполнителя  на
соответствующем участке.  В наряде выводится весь перечень работ,  
объём  выполняемых  работ,   сумма  зарплаты,  которую  получит
исполнитель и т.д.

В  правой  части  наряда  исполнитель,  после  выполнения  работ,
записывает  дату,  когда  работа  была  сделана  и  фамилию.  Столбец
Начислено  заполняет  лицо,  ответственное  за  начисление  заработной
платы. 

Если  какие-либо  работы  не  были  включены  в  наряд,  то  исполнитель
или мастер участка может их вписать в нижней части наряда. 
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Enter topic text here.

6.2.6 Наряд на РИЗО

      Наряд  предназначен  для  конечного  исполнителя  на
соответствующем участке.  В наряде выводится весь перечень работ,  
объём  выполняемых  работ,  красочность,  тираж  листа,  количество
бумаги на тираж, количество бумаги на приладку, количество бумаги на
технужды  (печатного  формата),  сумма  зарплаты,  которую  получит
исполнитель и т.д.
Кроме этого, для печ
атных  работ  работ  выводится  для  каждого  листа  вид  бумаги,
плотность, сколько листов требуется для выполнения заказа.

В  правой  части  наряда  исполнитель,  после  выполнения  работ,
записывает  дату,  когда  работа  была  сделана  и  фамилию.  Столбец
Начислено  заполняет  лицо,  ответственное  за  начисление  заработной
платы. 

Если  какие-либо  работы  не  были  включены  в  наряд,  то  исполнитель
или мастер участка может их вписать в нижней части наряда. 
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6.2.7 Паспорт заказа

В паспорте заказа выводится краткая информация по всем видам работ,
которые выполняются по данному заказу.
Паспорт сопровождает заказ по всем участкам, предполагаемая форма
использования паспорта заказа - наклеивать данный бланк на конверт, в
котором  хранится  сопровождающая  документация,  образцы,
корректуры, подписные листы и т.п. 

После завершения  заказа  конверт  с  документацией  может  храниться  в
архиве.
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6.2.8 Требование на материалы

В  требование  на  материалы  включены  все  материальные  затраты,
которые необходимы для выполнения заказа.

Перечень материалов сгруппирован по видам работ. 

Если  стоимость  материалов  включена  в  какую-либо  операцию,  то  в
требовании выводится сумма затрат на материалы.
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6.2.9 Ярлык упаковочный

   Если вам необходимо распечатать упаковочный ярлык, вначале
введите  количество  экземпляров,  которое  будет  упаковоно  в
пачке.

  

На  печать  выводится  сформированный  ярлык,  в  количестве  6  шт  на
листе формата А4. Вы можете задать необходимое количество листов в
свойствах принтера при печати.

Если заказ находится на стадии расчет, ярлык не будет сформирован,
т.к. расчетный заказ не ассоциируется ни с каким предприятием.
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6.3 Форма  Поиск заказов

Поиск  заказов  происходит  через  промежуточную  форму  Сортировка  (поиск)
заказов.
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В этой форме задаются параметры фильтрации. Далее можно сразу открыть в
форме Заказы зарегистрированные  отобранные заказы или открыть другую
форму предварительного просмотра Фильтр заказы.

Через  эту  форму  предостовляется  гораздо  больше  вариантов  действия
оператора.

Нажав  кнопку  Открыть  в  форме  заказы  вы  откроете  в  ней  весь  список
заказов, что видите в таблице формы Фильтр заказы.
Нажав кнопку Просмотр отчета  вы можете сформировать отчет и затем,  при
необходимости вывести данные на печать.
Нажав  кнопку  Печать  отчета  вы  сразу  отправите  на  печать  таблицу  с
отфильтрованными данными.
Нажав  кнопку  Изменить  параметры  фильтра  происходит  возврат  к
предыдущей форме.

Кроме этого сделав двойной клик на нужном поле вы откроете форму заказ с
включенным фильтром по данному полю, например,
сделав  двойной  клик  по  полю  Заказчик,  вы  откроете  в  форме  Заказы
зарегистрированные  все  заказы  этого  заказчика,  сделав  двойной  клик  по
полю  Вид  работы,  вы  откроете  в  форме  Заказы  зарегистрированные  все
заказы у которых, к примеру вид работы "Бланк". 

Аналогичным образом работают все поля, кроме полей формат и объем.
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6.4 Форма Список вадачи заказов

В данной форме отображаются заказы, которые необходимо выдать в ближайшие семь дней. 

Нажав  кнопку  Просмотр  отчета  вы  можете  сформировать  отчет  и  затем,  при  необходимости
вывести данные на печать.
Нажав  кнопку  Печать  отчета  вы  сразу  отправите  на  печать  таблицу  с  отфильтрованными
данными.

6.5 Форма Каталог заказов

В данной форме можно просматривать основную краткую информацию о заказах полностью или
с помощью стандартных фильтров.

Результаты фильтрации можно вывести на печать в виде отчета.
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6.6 Форма График заказов

Форма  «График  движения  заказов»  нужна  для  оперативного  контроля
прохождения  заказов.  Для  полной  реализации  возможностей  этой  формы
необходимо  на  каждом  участке  у  руководителя  (мастера)  иметь  компьютер
для внесения оперативных данных.  В форму на каждом участке (пре-пресс,
печатный,  переплетный,  склад)  мастер  или  иное  лицо  ежедневно  вносят  
данные о выполненных работах. 

Ячейка  На  дату  заполняется  автоматически  по  системному  времени  и  не
подлежит  редактированию  (для  исключения  подтасовки  данных).  По  этой
дате  можно  видеть,   когда  вносились  данные.   С  помощью  встроенных
фильтров  можно  сделать  соответствующие  выборки  и  просмотреть,  в  каком
состоянии  находятся  текущие  заказы.   Если  установлена  галочка  в  поле
«Заказ  выдан»,  то  при  следующем  открытии  этой  формы  заказ  не  будет
отображаться, т.к. он считается выполненным.
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7 Формы для работы с шаблонами и
предварительными расчетами

Форма Расчет(шаблоны)
Форма Поиск шаблонов

7.1 Форма Расчет(шаблоны)

 Вспомогательная   форма,  в  которой  происходит   расчет  стоимости  заказа  и
сохраняются  данные  из  формы   Заказы  зарегистрированные,  сохраненные  как
шаблон.

Неправильная работа с этой формой может привести к определенным проблемам.
Если будут заполнены не все необходимые ячейки, информация будет занесена не
в  ту  ячейку  или  внесена  с  ошибками  (напр.  формат  не   миллиметрах,  а  в
сантиметрах), это может привести к существенной ошибке в расчетах или вообще к
невозможности расчета стоимости заказа.

Работа  с  этой  формой  полностью  аналогична  с  формой  Заказы
зарегистрированные .

Основные отличия:

Отсутствуют  вкладки  Расчетка  и  Вычеты,  отсутствует  информация  об  оплате,  т.к.  эта  форма
предварительных расчетов и хранения шаблонов.
По этой же причине в смету включаются все виды работ, занесенные в форму.

Нумерация в форме автоматическая и вручную не изменяется.

Перенос данных в форму Заказы зарегистрированные

Если  вам  необходимо  перенести  данные,  сохраненные  в  шаблоне,   в  рабочий
заказ, нажмите кнопку перенести данные в заказ.

Если форма Заказы не открыты, появится следующее сообщение:

120
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69
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При подтверждении действий, откроется форма Заказы на новой записи и данные
будут туда внесены.

Если вам необходимо внести данные в уже зарегистрированный заказ, данные переносятся без
запроса подтверждения.

Будьте  внимательны,  т.к.  отменить  это  действие  невозможно  и  можно  случайно
изменить данные в рабочем заказе. 

Те  данные,  которые  уже  были  внесены  останутся  неизменными,  добавятся
новые. Могут изменится только несколько параметров - наименование заказа,
вид работы, тираж.

7.2 Форма Поиск шаблонов

Поиск заказов происходит через промежуточную форму Сортировка (поиск) шаблонов

В этой  форме  задаются  параметры  фильтрации.  Далее  можно  сразу  открыть  в  форме
Расчет  заказов  отобранные  заказы  или  открыть  другую  форму  предварительного
просмотра Фильтр шаблонов.
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Через эту форму предостовляется гораздо больше вариантов действия оператора.

Нажав кнопку Открыть в форме шаблоны вы откроете в ней весь список заказов, что видите в
таблице формы Фильтр шаблоны.
Нажав  кнопку  Просмотр  отчета  вы  можете  сформировать  отчет  и  затем,  при  необходимости
вывести данные на печать.
Нажав  кнопку  Печать  отчета  вы  сразу  отправите  на  печать  таблицу  с  отфильтрованными
данными.
Нажав кнопку Изменить параметры фильтра происходит возврат к предыдущей форме.

Кроме  этого  сделав  двойной  клик  на  нужном  номере  ИД  шабл   вы  откроете  форму  Расчет
заказов на нужном номере. 

Аналогично  работают  и  поля  Вид  работы  и  описание  шаблона.  Сделав  двойной  клик  вы
откроете в форме Расчет заказов  все расчеты с фильтром по виду работы или по описанию.

7.3 Заказы старые

С  помощью  формы  Заказы  старые  можно  получить  доступ   к  другим
базам  данных,  например,  база  прошлого  года,  база  другого
предприятия,  которое ведется в  отдельной базе,  и  перенести заказ  из
другой базы в эту. 

Заказ  сохраняется  в  форме  Расчет  заказов,   откуда  её  можно
перенести в форму Заказы зарегистрированные.

Для  подключения к  другой  базе  данных выберите путь  к  базе  данных.
Необходимо выбрать файл с табличной частью (с префиксом  _be, _tabl
) расширение у файла должно быть *.mdb. 
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После  того,  как  выбран  файл,  которому  нужно  подключиться,  можно
открывать старую базу.

В  этой  форме  возможен  поиск  только  по  номеру  заказа.  Изменения  в
этой  форме  невозможно.  Можно  только  сохранить  как  шаблон  в
открытой базе.
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При  использовании   данных  из   старых  баз,  имейте  в  виду,  что
обязательно  необходимо  как  минимум  заново  выбирать  материалы,
чтобы  в  стоимость  заказов  была  включена  стоимость  материалов  на
текущую дату. В противном случае возможна ситуация, когда стоимость
материалов будет ниже или выше, чем действительная.
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8 Расчет объёмов издания

Программа «Расчет объемов издания» найдена на просторах Интернета. 

Программа очень полезна для расчетов объёма книг,  поэтому я взял  на  себя
смелость  включить  эту  программу  как  дополнение  к  моей,  может  кому  тоже
пригодится.
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Программа интуитивно понятна и имеет собственную справочную систему, в которой достаточно
подробно всё описано.

 Искренняя благодарность ее авторам за создание этого труда. 
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9 Формы администрирования пользователей

Смена пользователя
Форма Добавить пользователя

9.1 Смена пользователя

            

Форма предназначена для смены пользователя. 

Пароль  не  чуствителен  к  регистру,  поэтому  можно  пароль  набрать,  к
примеру,  Гость, гость, ГоСтТь, результат будет одинаков.

Если нажать кнопку Отмена, база данных закроется полностью.

9.2 Форма Добавить пользователя

         

Форма предназначена для внесения новых пользователей и установки
им прав доступа, а так же для удаления ненужных.

129

129
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Данная  форма  активна  только  для  пользователей  с
правами Администратора.

Пароль  можно  задавать  как  латиницей,  так  и  на  русском  языке.
Уровень  сложности  пароля  выбирается  в  зависимости  от  политики
безопасности на вашем предприятии. 
Пароль  не  чуствителен  к  регистру,  поэтому  можно  пароль  набрать,  к
примеру,  Гость, гость, ГоСтТь, результат будет одинаков.

Уровень доступа для разных групп пользователей:

Администратор  -  полный  доступ,  возможность  добавления
пользователей и установки прав пользователей.

Имя для входа - Admin, пароль - 1 

Пользователь  -  полный  доступ,  нет  возможности  добавления
пользователей  и  установки  прав  пользователей,  скрыты   или
недоступны  кнопки,  вкладки  и  другие  элементы  управления,  которые
должны быть доступны только руководителям
или  лицам  имеющим  доступ  к  конфидециальной  информации
(финансовые показатели, отчеты о результататах работы за месяц и т.
п.),  а  так  же  пользователям  закрыт  доступ  к  изменению  основных
данных,  влияющих  на  расчет  стоимости  заказов  (параметры
премиального  фонда,  величина  накладных  расходов,  параметры
печатного  оборудования,  величина  тех.  отходов,  зарплата  печатника  и
т.д.)

Имя для входа - User,  пароль - 2

Гость - Запрещено удалять записи, запрещено редактировать записи в
определенных  формах,  неактивны  кнопки  в  некоторых  формах,
недоступны для просмотра определенные вкладки.

Имя для входа - Guost, пароль - 3

При  первом  запуске  программы  удалите  лишних  пользователей,
добавьте необходимых, определите права доступа для каждого. 
Имена пользователей фиксируются программой при расчетах в формах
"Заказы"  и  "Расчеты",  чтобы  можно  было  проследить,  кто  внес
изменения в смету. Кроме этого в форме "Заказы" на вкладке "Расчеты"
для  администратора  доступна  таблица  с  данными  о  истории  расчетов
смет.
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10 Расчетка

Для формирования расчетки необходимо заполнить фильтр формы Расчетка.

В данной форме обязательны для заполнения все поля кроме одного (Фамилия).

Перед  просмотром  через  форму  фильтрации   необходимо выбрать  период,  за  который  нужно
сформировать отчет.
В  ячейках  год  и  месяц  есть  данные  только  за  тот  период,  за  какой  заполнены  сведения  о
зарплате (форма Заказы зарегистрированные, вкладка Расчетка ).

Если  не  заполнять  поле  «Фамилия»,  то  в  отчете  выведется  полный  список,  если  выбрать
фамилию, то выведется только расчетка на конкретного человека. 

Ниже приведена форма расчетки. При необходимости её можно распечатать.

95
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Предметный указатель
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